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SZABALYZAT
a vezetékes és a hivatali mobiltelefonok hasznalatira

A Févarosi Onkorményzat Baross Utcai Idések Otthona (1047 Budapest Baross u. 100.)
az intézményi tulajdonban 1évé telefonok hasznalatdra vonatkozéan az alibbiak szerint

rendelkezem:
I. Altalanos rész

II.

E szabalyzat kiterjed:
— a Budapest IV. Baross u. 100. — sz€khely, tovabba a
— Budapest IV Csokonai u. 38.
— Budapest IV. Béla u. 18. szam alatti
telephelyeken (tovabbiakban Intézmény) foglalkoztatott kézalkalmazottakra.

Vezetékes telefonok hasznilatanak rendje

Az intézmény altal megtéritett telefonszamla idészakéanak megfelelden a rendszer
biztositja az id6szak hivasosszesitdjét.

Az Szja torvény 70.§ a kifizetd tulajdondban vagy haszndlataban 1évé telefonon
folytatott, a maganszemély 4ltal meg nem téritett Ugynevezett magancéli
beszélgetést adokoteles szolgaltatasnak (Egyes meghatérozott juttatisnak)
mindsiti.

Adokoteles a helyi és tavolsagi tavbesz€l6-szolgaltatdas (SZJ 64.20.11 é&s
64.20.12), mobiltelefon — szolgéltatas (SZJ 64.20.13), tovabba az Internet —
protokollt alkalmazé beszédeélt adatatvitel (SZJ 64.20.16-bdl) szolgaltatis (az
elobbi szolgaltatasok egyiitt: telefonszolgéltatas).

A maganbeszélgetések tételes kimutatisa nélkiil a telefonszolgéltatasrol szolo
szamla 20 szdzaléka szamit adokoteles bevételnek. Ebben az esetben vagy ennyit
terit meg a maganszemély, vagy ez utdn fizeti meg a kifizetd a természetbeni
juttatds kozterheit Szja. tv. 69.§ 1, 2, bek. b) pontja.

Mivel jelenleg nincs lehetdség a hivatali céli és a maganbeszélgetések
elkiilonitésére, ezért az intézmény a szamla Osszegének 20 %-a utdan megfizeti a
juttatas 1,18-szorosa utén a 15 % Szja-t, és a 17.5 %-o0s szocialis hozzijarulasi
adot.

Nyilvénos telefonok

Mindhdrom telephelyen a lakok, hozzatartoz6ik, dolgozok részére a szolgaltatd
tulajdonat képez6 nyilvanos telefonok allnak rendelkezésre, melyek havi dijat az
intézmény el6legezi meg. A telefonkésziilékek iiritését a pénzgazdalkodasi és
anyag-eszkozgazdalkodasi csoport munkatirasai legalabb havonta kételesek
elvégezni és jegyzokényv felvétele mellett a telefonok forgalmi dijat szamla
kiallitisa mellett az intézmény hazipénztardba befizetni. Az anyag-
eszkodzgazdalkoddsi csoport analitikus nyilvantartist vezet készillékenként a
tovabbszamlazott szolgaltatas kiaddsairol és megtériiléseirdl.




III. Hivatali mobiltelefonok juttatdsanak és hasznélatinak rendje
A hivatali munka hatékonyabb ellatisa érdekében:

— allando6 elérhetdség,

— az OTP Bank Elektra Termindl hasznalatdhoz (a PSD2 EU-irdnyelv (Revised
Payment Services Directive) rendelkezéseinek megfelelden kotelezd az erés tigyfél-
hitelesités az Azonnali Fizetési Rendszer (AFIR) bevezetéséhez a VICA mobil
applikacio alkalmazasa. Ehhez két db mobiltelefon és el8fizetés sziikséges, melyet a
peénzgazdalkoddsi csoportvezeté és a pénziigyi-szémviteli tigyintéz6 hasznalhat
kizarélag ezen rendszerhez),

hivatali mobiltelefon késziilékek hasznalatat teszi lehet6vé az intézmény az alabbiakban
meghatdrozott szabalyok szerint:

1.) Hivatali mobiltelefonok juttatdsaval kapcsolatos feladatok
A hivatali mobiltelefonok beszerzése, az eléfizetési szerzédés eldkészitése (az intézmény
szamara legkedvezObb lehetoségek feltirdsa) telefon 4tadds-atvétel, nyilvéntartasba
vetel, sziikség szerinti javittatasa, cseréje, hasznalati engedélyek, nyilatkozatok
nyilvantartasa az Anyag-eszkdzgazdalkodasi csoport feladatkérébe tartozik.

2.) Jelen szabdlyzat III. fejezetében foglaltak betartisaért az Anyag-eszkdzgazdalkodasi
csoport vezetdje ¢s a szabdlyzat alapjan a mobiltelefonok hasznalatara jogosult
munkatérsak feleldsek.

3.) Mobiltelefon és kértya hasznélata, munkakérhoz kapesolddéan
(Hasznélati engedély nem sziikséges)

Néy Beosztds Ertékhatdr

intézményvezetd

Dobrainé Csernay Erzsébet g‘: g;g:,;‘f;ém Onkorm;;foaj — 4;;‘2‘5‘?;)’ 25.000,- Ft
(FPH016/344-3/2018)

Halasz Istvanné gazdasagi vezetd 20.000,- Ft

Katona Judit intézményvezetd apolo 10.000,- Ft

Radvanszki Jozsef milszaki csoportvezet 10.000,- Ft

Tako Bélané pénzgazdalkodasi csoportvezetd 7.000.- Ft

Bezdany Miklosné pénziigyi-szdmviteli tigyintézo 7.000,- Ft

Sziikségesség indokoltsaga esetén pénziigyi fedezet biztositdsa mellett a feladatellatashoz
is biztosithaté hivatali mobiltelefon kiilén kérésre az intézményvezetd ltal
- a gazdasagi vezet§ ellenjegyzésével — kiadott engedéllyel (1/b. melléklet)

4.) Feladatkorhoz kapesolt, vagy ideiglenes mobiltelefon hasznalatara vonatkozd igénylést a
kérelmezd munkahelyi vezetje indoklassal ellatva kérelmezhet, melyet az
intézményvezetd hagy jova a gazdasagi vezetd ellenjegyzése mellett.

5.) A mobiltelefonok elsésorban a hivatali munkavégzéssel Osszefiiggd telefonhivasok
lebonyolitasara szolgalnak.
A mobiltelefonon keresztiil is elérhetd szolgéltatasok koziil a parkolds és az autopalya
matrica igénybe vétele nem megengedett.




Mivel jelenleg nincs lehetdség a hivatali céli és a maganbeszélgetések elkiilonitésére,
ezért az intézmény a szamla Osszegének 20 %-a utdn megfizeti a juttatas 1,18-szorosa
utan a 15 % Szja-t, és a 17,5 %-o0s szocialis hozzajarulasi adot.

6.) Amennyiben a szolgaltatd altal kiallitott szdmla Osszege meghaladja a meghatarozott
értékhatart, a mobiltelefon készililék hasznaldja az értékhatar feletti részt koteles
megtériteni.

7.) A meghatarozott értékhatarok tullépésére bizonyithaté modon a hivatali feladatellatassal

Osszefliggésben keriilt sor a téritési kotelezettség részben, vagy egészben elengedhett az
intézményvezetd egyedi engedélye alapjan. Az engedély megadasédhoz kiilon kérelmet
kell benytjtani (indoklassal) az intézményvezeto felé.
A hivatali mobiltelefonnal rendelkez6 alkalmazott koteles elérhetoséget biztositani.
Munkasziineti napokon vagy akadalyoztatds esetén (kivéve betegallomany, szabadsag)
koteles lizenetrégzitdjét bekapcsolni, és a legrévidebb idén beliil a hivatalos iizenetre
valaszolni.

A telefon hasznalatba vétele el6tt a hasznalatra jogosultnak nyilatkoznia kell a
szabdlyzatban foglaltak elfogadéasardl és betartasardl. (2 sz. melléklet)

A mobiltelefon hasznaldjanak igazolnia kell az anyag-eszk6zgazdalkodasi csoport altal
megkiildott havi mobiltelefon szamla jogossdgat. Az értékhatar tullépése esetén a
mobiltelefont hasznald az értékhatar feletti Osszegben kiallitott szamlat koteles
megtériteni az Intézménynek.

Amennyiben a hivatali mobiltelefon késziilék hasznalatinak jogosultsagi feltétele
megsziinik, a mobiltelefont — annak atvett tartozékaival egyiitt — tizemképes allapotban
48 oran beliil le kell adni az anyag-eszkdzgazdalkodési csoport megbizott dolgozdja
részére

Amennyiben a haszndlatra kiadott mobiltelefont a hasznald elvesziti, azért kartéritési
kotelezettséggel tartozik, amelynek Gsszeg a mobiltelefon és tartozékainak az adott
idopontban megallapitott konyv szerinti értéke, vagy kis értékti targyi eszkozként
nyilvantartott késziilék esetében az azonos kategdriaji hasznalt késziilék beszerzési
értékével azonos Osszeg. A kartéritési kotelezettségtél csak abban az esetben lehet
eltekinteni, ha hivatalos hatdsagi jegyzokonyvvel igazolhat6 a késziilék eltlinése.

A hasznalatra kiadott mobiltelefonok cseréje javithatatlan meghibdsodds vagy azon
elavult késziilék esetében keriilhet sor, amelyek az adott idészakban az 4tlagos
alapfunkciok elldtasara mar nem alkalmasak.

Jelen szabalyzat 2019. jalius 08-an 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg az intézmény telefon
hasznélati rendjére 47/2018 szdmon kiadott belsé szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2019. julius 05.
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Févarosi Onkormanyzat 1/a. sz. melléklet
Baross Utcai Id6sek Otthona
1047 Budapest Baross u. 100.

HIVATALI MOBILTELEFONHASZNALATI ENGEDELY
Egyedi hasznilatra

(Beoszbans, ANMIREIOIE, . voovinrssoros s ins v it Finians s ssmmrms ) — részére mobiltelefon
hasznélatat engedélyezem az alabb leirt indokok alapjan:

A hasznalat INAoOKa: . ..o

A hasznalati engedély idétartama: ......................... B i sis s i e -ig

A haszndlat havi Keretiosszege: egyedileg megallapitott értékhatir (max. ......ezer
forint)

Budapest; 20...c0  wavessnasnssi msmsniiie {1 SRS 17 o
engedélykérd szervezeti egység vezetdje ellenjegyz6

gazdasagi vezetd

engedélyezo
intézményvezetd



Fovérosi Onkorméanyzat 1/b. sz. melléklet
Baross Utcai Id6sek Otthona
1047 Budapest Baross u. 100.

HIVATALI MOBILTELEFONHASZNALATI ENGEDELY
Munkakorhoz kapesolédéan

Név:

.........................................................................................................

Budapest, 2000 5uinivsis virnemronsamnmnnsrn hé ........nap
engedélykéré szervezeti egység vezetbie ellenjegyzo

gazdasagi vezetd

engedélyez6
intézményvezetd



Févarosi Onkormanyzat 2. sz. melléklet
Baross Utcai Idések Otthona
1047 Budapest Baross u. 100.

NYILATKOZAT

BIBHIGLL o5 0 mrmnmams ksnssmsmsinsmmmsm e msms megismertem ¢s tudomasul veszem a Févarosi
Onkormanyzat Baross Utcai Idések Otthona hivatali mobiltelefonok hasznalatarol szolé
szabalyzatban foglaltakat.

Ennek ismeretében hozzijérulok, hogy az éltalam leigazolt szamla alapjan az adott
idészakban ram vonatkozé értékhatar tullépése esetén az értékhatar feletti Ssszeg részemre
kiszamlazasra keriiljon, amelynek Osszegét az Intézmény hdzipénztériba targy napon beliil
befizetem.

Budapest, 20. ................. hé .... nap

alairas



