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Szabalyzat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség rendjére
moédositisa

A Foévérosi Kozgyiilés 1103/2016. (VIII. 321.) Fév. Kgy. hatérozataval modositotta a
Fovéarosi Onkorményzat Idések Otthona 1047 Budapest, Baross u. 100. szam alatti
(Intézményiink) alapité okiratat az el6terjesztés 1/B. sz. melléklete szerinti tartalommal.
Jovdhagyta a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratot az el6terjesztés
1/C. sz. melléklete szerinti tartalommal.

A médositas alapjan az Intézmény Gj neve:

Févarosi ﬁnkorményzat Baross Utcai Idések Otthona

Az alapit6 okirat egyebekben véltozatlan maradt,

Jelen szabélyzat médositas eldirdsait az érvényes ,,Szabalyzat a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség rendjére” elbirasaival egytitt kell alkalmazni,
Hatalyba 1épés idépontja: 2016. december 23.

Készitette Jovéhagyta és hatdlyba Iéptette

Halasz Istvanné
gazdasagi vezetd




1. A szabalyzat hatalya:
A szabalyzat hatélya kiterjed a Févarosi Onkorményzat Idések Otthona Budapest V.
Baross u. 100. kézponti részlege és kihelyezett telephelyeire, a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos  Grzési, kozlési, nyilvantartasi feladatot ell4t6 személyekre és a
vagyonnyilatkozat tételre kételezettekre.

2. Vagyonnyilatkozat tételre kételezettek: a Javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
Jjogosult a
- K8zbeszerzési eljaras soran,
- Feladatai ellatasa soran koltségvetési, vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy 6nkorméanyzati vagyonnal val4 gazdalkodas tekintetében.
2.1. Intézményvezets
2.2. Gazdasagi-miiszaki vezets
2.3. Bels6 ellendr
A vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakorsket a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban fel kell tiintetni.
Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek tovabba az intézmény 4ltal lefolytatésra keriil
kdzbeszerzési eljarasok soran az intézményvezetd altal kijelslt biralobizottsagi tagok.

3. Vagyonnyilatkozat tételre vals felhivas
Az intézmény vezetbje a vagyonnyilatkozat tételre kételezettet a nyilatkozat
esedékességét megelézd 30 nappal irdsban tdjékoztatjia a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségérsl.
Az irésbeli tdjékoztatdé mellé a vagyonnyilatkozat fonnanyomtatvényt, annak
kitdltésére vonatkoz irasbeli utasitast is csatolni kell.
A tajékoztaténak ki kell terjedjen arra is, hogy a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség
megszegeésének milyen jogkovetkezményei vannak.
A tdjékoztatas keretein belii] meghatdrozasra keriil az 2 hatéride, ameddig a
vagyonnyilatkozatot az 6rzésért felelés személy részére 4t kell adni. |
Azon munkakorok és beosztasok létrehozasat megelézben, ahol vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettség 4l1 fenn, a felvételt megeldzden a munkaltatoi jogkér gyakorlojanak
fel kell hivni a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségére a figyelmet és az érzéséért
felelés adja 4t a vagyonnyilatkozat tételhez sziikséges fonnanyomtatvényokat.
A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget eredményezé jogviszony megsziinése esetén
az Orzésért felelds személy felhivja a vagyonnyilatkozat tételre az crintett személyt a
hataridé megjelslésével — csatolva a vagyonnyilatkozat formanyomtatvényt, annak
kitéltésére vonatkozé irasbeli litmutatést, illetéleg elektronikus vagyonnyilatkozat
kitéltésének a lehet6ségérsl, illetve a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség
megszegésének jogkévetkezményeirs] vals tajékoztatassal,

4, A vagyonnyilatkozat dtadasa

A vagyonnyilatkozat nyilvéntartasi azonositoval keriil ellatésra, amelyet az érzésért
felelés személy ravezet mindkét lezart boriték kiilss részére. A vagyonnyilatkozatot
tartalmazé datummal, alafrassal, nyilvantartsi azonositoval ellatott egyik boriték a
vagyonnyilatkozat tételre kételezettnd] masik boriték az rzésért felelos személyngl



marad. A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozatra kotelezett személy egyéb a
munkaltaténal kezelt iratokté] elkiiloniilten kezeli.

A vagyonnyilatkozatok a megfelels, biztonsagos 6rzése érdekében péancélkazettiban
keriilnek elhelyezésre. A pancélkazetta egyik kulcsa az 6rzésért felelds személynél
van, a masik kulcs zart boritékban, a lezarasra alkalmas rész lepecsételését és brzésre
felelés személy alairasa mellett az intézmény pénztari pancélszekrényében keriil
elhelyezésre.

Ha a felelés 6128 személy akadalyoztatisa miatt vagy egyeb ok miatt sziikségessé
valik a vagyonnyilatkozatokat tartalmazé pancélkazetta felnyitasa, akkor az intézmény
vezetdjének az irasbeli engedélye alapjén az engedélyben megjeldlt személy kettd tant
jelenlétében a pancélszekrény lezart boritékot felnyitja. Mind a pancélszekrény
felnyitasarol, mind a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos teendék ellatasarol
JegyzOkonyv keriil felvételre 2 tand aldirisa mellett. A sziikséges teendék ellatisat
kovetben a kulcs lezart boritékba keriil ismételten, amelyen a lezérasra alkalmas rész
lepecsételése és az engedély alapjan 4tvevd személy alairdsa mellett az arra a célra
kijelolt helyen elhelyezésre keriil.

A péancélkazettiba kizérdlag az o6rzésért felelés személy helyezhet el
vagyonnyilatkozatot, és 6 nyithatja ki, kivéve az &rzésért felelés  személy
akadalyoztatisa esetén a fentiekben meghatérozott eljarasi rend esetén. Ha a
pancélkazettak kiilsé, idegen behatolds nyoma meriil fel, errdl haladéktalanul az
intézményvezetst értesiteni kell, feljegyzést kell késziteni, és a nyilvantartas alapjan
sziikséges azonnal megvizsgalni, hogy a vagyonnyilatkozatokat tartalmazé
pancélkazettabdl melyik lezart boriték hianyzik vagy esetlegesen megsériilt-e. Ha
hidny vagy sériilt boriték megléte 4llapithaté meg, akkor ismeretlen szemely ellen a
rend6rségen feljelentést kell tenni.

. Nyilvantartasi azonosité

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara sorszammal ellatott nyilvantartasi azonosi*4
keriil kiadasra a vagyonnyilatkozatok benytjtasakor érkezési sorrendben, névekvd
szamsorral. A sorszim 1-t8] indul, és a sorszim mellett feltiintetésre keriil a
vagyonnyilatkozat tételre kételezett neve és lakcime, a vagyonnyilatkozat atvételének

idépontja mellett megjelélésre keriil a soron kovetkezs vagyonnyilatkozat tételi
kételezettség idépontja is.

Vagyonnyilatkozat tétel esedékességének a nyilvantartisa

A nyilvantartasi azonositét tartalmazo , VNyt” nyilvantartasban szlikséges

nyilvantartani a vagyonnyilatkozat tétel esedeékességének ismételt hataridejét. E

tekintetben 2007. évi CLIL. torvény (5) § -ban foglaltak az iranyadoak.

A vagyonnyilatkozat tétel esedékessége:

- A Szervezeti Miikddési Szabalyzatban meghatarozott munkakorsk betoltését
megel6zden.

- A vagyonnyilatkozat tételi kételezettséget megalapozdé jogviszony, munka,
beosztas megsziinését kovets 30 napon beliil.

- A kozbeszerzési eljarassal Osszefliggésben vagyonnyilatkozat tételre kételezettek
esetén évente.

- A Kkoltségvetés és egyéb pénzeszk6zok, 4llami, onkorményzati tdmogatdsok
felhasznalasaval kapcsolatos munkakorsknél 2 évente




Jogviszonya fennallisa alatt, aki olyan munkakért tst be, ahol vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettség 4ll fenn, az esedékességi év jlinius 30.-ig kell eleget tennie.

Azon munkakérsk és beosztdsok 1étrehozasat megeldzben, ahol vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettség 4ll fenn, a felvételt megeléz6en a munkaltatoi Jjogkor gyakorlojanak
fel kell hivni a vagyonnyilatkozat tételj kotelezettségre a figyelmet. Az 6rzésért felel6s
szemely a vagyonnyilatkozat tételhez sziikséges formanyomtatvanyokat atadja a
kotelezett részére, illetve taj¢koztatja az elektronikus kitltds lehetdségéré] tovabba
felhivja a figyelmet a vagyonnyilatkozat elmulasztisanak a jogkﬁvetkezményeire.

Ha a vagyonnyilatkozat tételre kételezett személy jogviszonya, feladatkére megsziinik,
a vagyonnyilatkozat Orzéséért felelds személy fel szdlitia az érintettet a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségére. A felhivas keretében tajékoztatja a
kételezettet a vagyonnyilatkozat tételének a hatéridejére, csatolja a vagyonnyilatkozat
formanyomtatvanyt, annak  kitoltésére vonatkozé irasbeli Gtmutatast, illetleg
clektronikus vagyonnyilatkozat kitoltésének a lehetdségérsl ad informéciot tovabba a
vagyonnyilatkozat tételei kotelezettség megszegésének jogkévetkezményeirdl,

Minden év junius 30.-4n esedékes vagyonnyilatkozat tételek esetén az Orzésért felels
a jogszabalyi hatdridk betartasat megel6zéen az esedékességi év majus hénapjaban
szOlitia fel irasban a vagyonnyilatkozat tételre kételezettet az ismételt
vagyonnyilatkozat tételre. b,

A vagyonnyilatkozat tételre valé felszélitds az 1 szamu mell¢kletben meghatérozott
formanyomtatvényon torténik, a nyilvantartasi azonositot tartalmazé ,,'\_/Nﬂ”
nyilvantartasban valé rogzités mellett.

Vagyonnyilatkozat visszaadasa

Ha a vagyonnyilatkozat tétel; kotelezettsége megszint a kozszolgalatban allé
kozalkalmazottnak, vagy uj vagyonnyilatkozatot tett, akkor az 6rzésért felelés személy
altal nyilvantartott vagyonnyilatkozat érzétt példanyat 8 napon beliil a kotelezettnek
vissza kell adni. A visszaadas idépontjarél irasban tajékoztatni kell a kotelezettet jelen
szabalyzat 2 szamu mellékletében meghatérozott formanyomtatvanyon. Ezen
tilmenben a nyilvéantartasi szdmot tartalmazo ,,VNyt” nyilvantartasba be kell jegyezni
a vagyonnyilatkozat atadasét, és az atvételt az erre vonatkozé fonnanyomtatvényon
igazoltatni kell a vagyonnyilatkozatot atvevd személlyel. Vagyonnyilatkozatot csak a
kotelezett részére lehet atadni, illetve akadélyoztatésa esetén teljes bizonyit6 erejii
maganokiratban meghatalmazott személy részére. Ha a vagyonnyilatkbzat tételre
kotelezett atkeriil olyan masik munkaltatéhoz, ahol szintén vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett, akkor az W munkaltaténal az Grzésért felelés  személynek a
kezdeményezésére a vagyonnyilatkozatot 4t kell adni. Az atadas tényét a » VNyt”
nyilvantartasba be kell jegyezni datummal, és az 4tadés megtorténtét igazolni kell.
(Tértivevényes 4tadas, vagy személyes atvételnél az atvételi igazolassal). )

tételre kételezett volt, errd] az Orzésért felels személy tajékoztatni kell, hogy
kezdeményezhesse a kordbbi munkaéltato Orzésért  felelds személyénél, a
kozszolgalatban 4116 kézalkalmazott vagyonnyilatkozatanak az tadasat.



8.

10.

Vagyonnyilatkozat tételj kotelezettség teljesitésének ellenérzése

Az Orzésért felelsnek ellendrizni kell, hogy a Szervezeti Miikédési Szabalyzat szerinti
vagyonnyilatkozat tételre kitelezett eleget tett-e ennek a kételezettségének.

Ha megillapitésra keriil, hogy a vagyonnyilatkozat tétel; kotelezettségnek az érintett
szemely nem tett eleget, akkor az erre vonatkozé jelen szabélyzat 3 szamu mellékletét
képez6 formanyomtatvanyon fel kell szolitani azzal, hogy a felszélitas kézhezvételétsl
szamitott 8 napon belii] van lehet6sége teljesiteni a vagyonnyilatkozatot.

Ha a 8 nap eredményteleniil telik el, akkor az 8rzésért felelésnek jeleznie kell a
munkéltatéi jogksr gyakorléja felé, hogy a vagyonnyilatkozat tételi kételezettségének
nem tett eleget, aki megsziinteti erre tekintettel a kézalkalmazotti jogviszonyat, illetve

azon feladat ellatasira vonatkozé megbizasat, amely miatt vagyonnyilatkozatot kell
tennie.

Ha a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének az erintett 6nhibajan kiviil nem tud
eleget tenni, akkor az akaddly megsz{inésétsl szamitott 8 napon beliil eleget tehet, ha
ezt elmulasztja, a vagyonnyilatkozat tétel megtagadasanak kell azt tekinten;.

Vagyonnyilatkozat tétel kotelezettség megtagadasa soran kdvetendd eliaras

Ha az Orzésért felelgs jelzi a  munkéltatsi jogkér gyakorl6janak, hogy a
vagyonnyilatkozat tételre kételezett felszolitas  ellenére  sem tett eleget a
vagyonnyilatkozatanak, az erre vonatkozé kdzszolgalati Jogviszony ebben az esetben
nem hozhaté létre, illetve a kozalkalmazotti jogviszony fennallasa esetén a

vagyonnyilatkozat tételj kotelezettség megtagadasa a jogviszony — megbizatas
megsziintetését eredményezi.

Vagyongyarapodési vizsealat kezdeményezése
Ha az intézményhez bejelentés  érkezik a nyilatkozattételre  kotelezettel
Osszefliggésben, amely alapjan alaposan feltehets, hogy a vagyonnyilatkozat tételre

igazolhatd, ebben az esetben személyes meghallgatas keretében kell eldénteni, hogy az
Orzésért felelés vagyongyarapodasi vizsgalatot kezdeményez-¢ az addhat6sagnal vagy
sem.

A személyes meghallgats idépontjars] irasban €rtesiteni kell a vagyonnyilatkozat
tételre kotelezettet, és a meghallgatas Jegyzdkonyvvezetés mellett valosul meg. Az

Orzésért felelds meghallgatja jegyzokonyvvezetés mellett a vagyonnyilatkozat tételre
kotelezettet.

megismerheti, a vagyonnyilatkozat tételre kotelezett Jelenlétében keriil felnyitésra a
kordbban benyujtott vagyonnyilatkozata, és ennek tartalma alapjan és a személyes
meghallgatis soran a vagyonnyilatkozat tételre kotelezett dltal elmondottak alapjén
allapitja meg az érzésért felel6s, hogy megalapozott-e a bejelentés vagy sem.

Ismeretlen szemé€lytdl szarmazo bejelentés, vagy ha a bejelentéshil nyilvanvaléan
megallapithatd, hogy az alaptalan, vagy olyan tényre, kériilményre utal amelyet az

tisztézott, akkor nem keriilhet sor a vagyonnyilatkozat tételre kételezett
meghallgataséra, és e kérben a vagyonnyilatkozatanak a megismerésére sem.



Az Orzésért felelés, ha vagyongyarapodasi vizsgalatot kezdeményez, akkor az
adohatésaghoz meg kell kiildeni a nala &rzstt vagyonnyilatkozatot. Ennek tényét a
vagyonnyilatkozatok a ,,VNyt” nyilvantartasaba be kell jegyezni.

Akkor is vagyongyarapodasi vizsgalatot kell kezdeményeznie a érzésért felel6snek, ha
megallapithatd a személyes meghallgatis keretében, hogy az érintett kotelezett
vagyongyarapodasa térvényes jovedelembdl szarmazik, de a vagyonnyilatkozat tétel
bejelentés kérébe tartozott, és a vagyonnyilatkozat tételre kotelezett ezt elmulasztotta.

11. Vagyongyarapodasi vizsgalat eredményéhez kapcsoldds eljaras

Ha az allami adéhatésag megallapitja, hogy a vagyonnyilatkozat tétel évének elsd
napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege husszorosat meghaladja a
vagyonnyilatkozattal nem tisztazott vagyongyarapodasa a vagyonnyilatkozat tételie
kételezettnek, az erre vonatkozé Jogerds adéhatésagi hatérozat, vagy birésagi
hatérozat 6rzésért felelds személy a kézhezvételéts] szamitott masodik hénap elsé
napjan — a vagyonnyilatkozat tételi kételezettséget megalapozé jogviszonya a térvény
erejénél fogva megsziinik. Az 6rzésért felelés a hatarozat, vagy jogerds birdsagi
hatérozat kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil err6l értesiti az érintett
szemelyt. Ha a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségért felelds bizonyitja, hogy tgy
jér el, ahogy az az adott helyzetben téle elvarhaté, akkor a 2007. évi CLII. Torvény
16.4. (1) bekezdésének alkalmazasatol el kell tekinteni.

Jelen szabélyzat 2008. junius 01. napjan lép hatalyba, és visszavonasig hatélyos.

Budapest, 2008. majus 23.

Intézmén vem



1. sz. melléklet

Vagyonnyilatkozat tételre val6 felszolitas

TG i i B !

Tajékoztatom Ont, hogy a 2007. évi CLIL térvény alapjan On vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett.

A vagyonnyilatkozatét 20...év ............... b i napjaig kell benytijtania.

Mellekelten csatolom a vagyonnyilatkozat tételre vonatkozé formanyomtatvéanyt, amely
egyben tartalmazza a kit6ltési frasos Utmutatést is.

A vagyonnyilatkozatot sajat maga, illetéleg a hazastdrs (€lettars) valamint a kozés haztatasban
€l6 sziilo, gyermek, hazastars gyermeke (ide értve az orokbefogadott és nevelt gyermeket is)
esetében Onnek kell kitsltenie.

Tajekoztatom Ont, hogy a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megszegése részben a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget meghatarozé jogviszony megszinését, illetdleg
megbizds megsz{inését eredményezi, tovabba ezen jogviszony megsz{inésétsl szamitott 3 évig
kozszolgalati jogviszonyt nem Iétesithet, illetéleg nem tolthet be olyan feladatkért,
tevekenységet, vagy beosztast, amely a 2007. évi CLIL torveny alapjan vagyonnyilatkozat
tételre kételezett. (2007, évi CLIL torvény 9.§.)

A vagyonnyilatkozatat két példanyban kell elkésziteni, és boritékban kell a vagyonnyilatkozat
OBERGETY TRAEIDN, v e ops irmams s o ORI S S R, - Ly helyiségben
B i s st e 1T POV napjabaf ............... Oraban 4tadnia.

A kiilon-kiiloén zart boritékba elhelyezett vagyonnyilatkozatok mind az On, mind az 6rzésért
felelds személy részérl a lezarésra szolgalo résznél alairasra kertilnek, ott feltiintetésre kerii]
az atadas idépontja, illetéleg nyilvéntartasi szammal keriil ellatasra.

A zart borfték egy példanya Onnél marad, egy példanya pedig az 6rzésért felelss személy — az
erre a célra rendszeresitett pancélkazettiban tart.

Tajékoztatom arrél, hogy a vagyonnyilatkozatot az Orzésért felelds csak akkor ismerheti meg,
ha donteni kell bejelentés alapjan, hogy vagyongyarapodasi vizsgalatot kezdeményez-e a

Orzésért felels személy

Melléklet: 2 db vagyonnyilatkozati formanyomtatvany



2. sz. melléklet

Vagyonnyilatkozat visszaadaséra vonatkoz6 felszolitas

Vagyonnyilatkozat tételre kételezett

100 N R SRS !
Téjekoztatom Ont arrél, hogy a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének megsziinése,

illetve j vagyonnyilatkozat tételére tekintettel az On részére visszaszolgaltatja az intézmény
az érzésért felelos altal megdrzott vagyonnyilatkozatot.

A vagyonnyilatkozat vissza adasanak iddpontia. 200...... 0000000 B0 s napjan
........................................ hely......................................intézménytelephelye.

Kérem sziveskedjék a megjelslt idépontban a vagyonnyilatkozatanak atvételére megjelenni.

Amennyiben akadalyoztatva van, tajékoztatom, hogy teljes bizonyit6 erejii maganokiratban
meghatalmazhat olyan személyt, aki 4tveszi az On vagyonnyilatkozatat.

A teljes bizonyitd erejli magéanokirat azt jelenti, hogy sajat maga irja és ald is irja a
meghatalmazo okiratot, megjelslve a meghatalmazott személy adatait, vagy ha géppel irja,
akkor két tanu jelenlétében az alairasat magaénak kell elismernie,

Budapest, 200
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Orzésért felelds személy



3. sz. melléklet

Irésbeli felszolitas vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség

elmulasztésa miati

.............................................

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett

TSN v s st s e !

Tajékoztatom Ont, hogy a 2007. évi CLII torveény alapjan On vagyonnyilatkozat téte]re
kételezett.

s Bt e e napjan irasbeli tajékoztatds kerilt az On részére
kikiildésre, amelyben tajékoztattuk Ont, hogy a vagyonnyilatkozat tétel; kételezettségének
hogyan tehet eleget.

A vagyonnyilatkozat tételre megadott hatérid$ eredményteleniil telt el, ezért felszdlitom, hogy

jelen felszolitds kézhezvételétd! szamitott 8 napon beliil teljesitse a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségét.

Téjékoztatom arrél, hogy amennyiben a jelen felszolitdsom kézhezvételétol szamitott 8 napon
beliil nem tesz eleget a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének, ezt gy tekintjtik, hogy azt
meglagadta, és a vagyonnyilatkozat tétel megtagadasanak a jogkovetkezményei keriilnek
alkalmazasra. (2007. évi CLII térvény 9.§.)

Téjékoztatom arrél is, hogy amennyiben a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének
Onhibdjan kiviil nem tud eleget tenni, akkor ezen ok megsziinésétdl szamitott 8 napon belil

eleget tehet a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének. Ezen hatarids eredménytelen eltelte
szintén a vagyonnyilatkozat tétel megtagadasanak a jogkévetkezményét vonja maga utén.

..............................................

Orzésért felelés személy



