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Févérosi Onkorményzat

Baross Utcai Idések Otthona 3045/2016
1047. Budapest

Baross u. 100.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabb4 a
kotelezoen kizzéteendo adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjének
modositasa

A F6vérosi Kozgytilés 1103/2016. (VIIL 321.) Fév. Kgy. hatdrozatdval modositotta a
Féviarosi Onkorményzat Idosek Otthona 1047 Budapest, Baross u. 100. szam alatti
(Intézménylink) alapité okiratdt az eléterjesztés 1/B. sz. melléklete szerinti tartalommal.
Jovdhagyta a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okiratot az eléterjesztés
1/C. sz. melléklete szerinti tartalommal.

A modositas alapjan az Intézmény Uj neve:

Févarosi (")nkorma’myzat Baross Utcai Idések Otthona

Az alapit6 okirat egyebekben valtozatlan maradt.

Jelen szabdlyzat modositas elbirdsait az ¢rvényes Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje eloirdsaival egyiitt kell alkalmazni.

Hatélyba lépés id6pontja: 2016. december 23.

Készitette Jovahagyta €s hatélyba [éptette

W

(A
Halasz Istvannié
gazdasagi vezetd




A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA‘A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

Az informéacids Snrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol
52016 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjéanak el6irasai alapjan
a Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona (1047 Budapest, Baross u. 100.) — tovabbiakban
Intézmény - kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A Szabadlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabbid a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossigra
hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

Az allamhaztartasrol szc}lc’) torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan e szabalyzat hatéalya kiterjed a
székhelyén

— 1047 Budapest, Baross u. 100.
valamint a két telephelyén
— 1046 Budapest, Csokonai u. 38.

— 1044 Budapest, Béla u. 18.
alkalmazott dolgozdk és intézményi kozérdekii nyilvanos adataira.

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény kezelésében 1évé
kozérdekll adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint kézalkalmazottainak
kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél,
tovabba

— hataskoére ¢és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdek(i adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazéasa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilsndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi,
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kulturdlis vagy szocidlis azonossigra jellemzé ismert —, valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozé kivetkeztetés.

kozérdekii adat: az éllami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint
Jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informaci6 vagy ismeret, figgetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilénésen a hataskdrre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést
szabalyozd jogszabélyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkdotott szerzodésekre
vonatkozo adat.

kiozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvAnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbél elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely 6nélléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és vegrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tiroldsa, megvaltoztatésa, felhasznéldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése s
megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhasznaldsanak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése. valamint a személy azonositdsira
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép)
rogzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
Jogszabaly alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozésat végzi.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kételezben
kozzéteendd kozérdekii adatot elédllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az
adat keletkezett.



12. adatkéz16: az a kézfeladatot ellats szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢é az adatot — az adatfelelés altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltaldnos szabadlyai

A jogszabalyban meghatdrozott az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint
egyeb kozfeladatot ellaté szervnek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év§
kozérdekli adatot és kézérdekbs] nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kbzérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXIL torvény 26,
—27. §-a rogziti.

5. A kozérdekit adatok, valamint a kézérdekbgl nyilvinos adatok megismerésére
irdnyulé igény (tovdbbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtsisa:

A kdzérdeki, valamint a kézérdekbé] nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— {irasban vagy
— elektronikus tton
barki igényt nyujthat be.
A 2011. évi CXIL. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbs]

nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyuijtasanak helye és méodja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa

— személyesen az intézmény szekhelyén, tigyfélfogadasi idében.
— telefonon, az intézményi telefonkdnyvben, illetve honlapon kézzétett nyilvanos
telefonszamokon.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtdsa

— szemelyesen, az intézmény székhelyén, a kozponti tigyintézés irod4jaban benyujtva,

— postai tton, az intézménynek cimzett levélben,
4



elektronikus tton, az intézménynek e-mail cimre kiildstt levélben,

az intézménynek faxszamra kiildott levélben

torténhet.

Az igénylé kozérdekii adat, kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyijthatja

— azaltala irt igénylési formdban, vagy

— erre a célra rendszeresitett igénybejelent lapon (1. melléklet)

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuldé igények

teljesitésérdl az intézményvezets gondoskodik.

5.3.2. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

3.3.5,

— azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szémara kielégito,

— az igényelt adat az intézmény honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanossdgra keriilt,

— az igényelt adat az intézmény munkatérsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

— azigény az intézmény eljaraséra, hataskérére, az alkalmazott Jjogszabalyokra
vonatkozoé altalanos tdjékoztatassal teljesithets.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhato meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezs, a kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére
iranyul6 igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes bels
szervezeti egység vezet6jéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezel$
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényls
dltal kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mér elektronikus formaban nyilvénossdgra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjellésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvénos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a
tudomasra jutast kvets — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol valo tajékoztatassal egylitt, 8
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5.3.6,

5.3.7

5.3.8

3.3.9.

napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét koézolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januir 31-¢ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatoésagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése a titkarsagi
adminisztrator feladata.

A kozérdekii adat, kozérdekb6] nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatél fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A misolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig a szabélyzat 2. sz. melléklete szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek Gsszegérol az igénylét az igény teljesitését megelzben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szamla) kibocsatdsa a
szamlazést végz6 pénziigyi ligyintéz feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 mésolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a madsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényl lehetéségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil
tdjékoztatni kell.

3.3.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerheté

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kel]
tenni.

3.3.11. A kézérdeki adatigénylésre adott vélasz kiadmanyoziséra az Intézmény vezetdje

jogosult.

6. Adatvédelmi eléirisok

6.1. Az Intézmény 4ltal kézzétett adatok megismerését regisztraciéhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett kozérdeki adatokhoz
Wrténd  hozzaférés biztositisahoz szemelyes adat csak annyiban kezelhetd,
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6.2.

6.3.

amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetéen haladéktalanul torslni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kovetéen az igényls személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekdi adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgél a szemé€lyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kivetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitéséral.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

Vel

7.2

7.3.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozod tigyekben - igy kiiléndsen az allami
¢és Onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtésara, az 4llami és 6nkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerz6désekre, a
piaci szereplék, a magéanszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizar6lagos jogok biztositasara vonatkozéan - kételes elésegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szl 2001. évi
CXIL torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimésolhato
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovébbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatdrozott adatait a kozfeladatot ell4té
szerv a sajat, vagy az adatkoz16 honlapjan — ha a torvény masként nem rendelkezik — a
tv. 1. melléklete szerint (kézzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listékon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl,— abban az esetben, ha az adatfelelés a kozzéteends adatokat
adatkozlének tovébbitia — az adatkozlének valo megkiildésérél a rendszergazda
gondoskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatarozott dltalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 3. mellékletét

1.5

képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatéak el. A szerv
megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.
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8. Z4ro6 rendelkezés

A szabalyzat 2016. szeptember 21-tél. Iép hatalyba.

Ezzel egy idoben a korabban érvényes szabélyzat hatdly4t veszti.

A szabélyzatot modositani kell

— olyan jogszabélyi elbirds valtozisa esetén, amely érinti a hatélyos
szabélyzat el6irdsait, valamint

— ha az Intézmény sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A médositasokat az ok felmeriilésétd] szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Budapest, 2016. szeptember 20.

A g
Halisz Istvanné
gazdasagi vezetd



1. melléklet

-----------------------------------------

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kbzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapesolatos egyéb informacidk: (CU-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
L] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni
L) személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek,
U esak mésolat forméj4ban igénylem és a masolat
U papir alapt legyen
Ll szamitogépes adathordozé legyen
I floppy legyen
[ CD legyen
LI PenDrive legyen (kérelmezd 4ltal biztositott)
L elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
[ személyesen kivanom 4tvenni
L] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: .....................coiii

...........................................................
.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgailtatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
DI st st s s R A bt

VRICIORSIANG ... vomminiiice son mrnssmmteeeions , E-mailcim:

.......................................



2. melléklet

----------------------------------------

Koltségvetési szerv

ELSZAMOLO iv

a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsol6dé koltségtéritéshez

Kozérdekl adat megismerésére irdnyuld kérelem benyujtoja:
Kt kozerdekli-adat tatalmans . ... vursisi5iss anmnsnsonsrimmsa s aeses seess ras
St R S e S R

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el8allitasat, csoportositasat végzd
SESTOBIT BRI % oot o s 55 s s o i b

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok mésolésara forditott munkadra: ......... ora

2.) Egy 6raraes6 illetmény: Ft
3.) Megtéritendé illetmény 6sszege: ... Ft
4.) ..... % szocidlis hozzajérulasi ad6 (3. pont 3150 ) R Ft
5) Osszgsen 3ty Ft
6.) Masolt oldalak szama: .......... db

7.) Oldalanként fizetend dsszeg: .............. Ft/oldal

8.) Maésoldsért fizetendd 6sszeg: . Ft
9.) Kéltségtérités dsszesen (6+9): ... Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti elballitasat, csoportositasat végzé
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. W 1]

.......... alalras
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... N7

........ alalras

Amennyiben t6bb, kiilonboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, igy az
elszamolo ivet személyenként kell elkésziten.
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3. mellékiet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai | A véltoz4sokat Az el6z6
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime, | kdvetden azonnal allapot torlendd
honlapja, tigyfélszolgalaténak elérhetéségei

2 A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti| A véltozasokat Az el6zb
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek | kbvetden azonnal allapot torlendd
feladatai

3. A kozfeladatot ellét6 szerv vezetdinek és az egyes szervezeti | A valtozasokat Az eldzb
egységek vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetésége (telefon- | kdvetden azonnal allapot térlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, | A véltozisokat Az el6z06
elérhetdsége  (telefon- és  telefaxszama, elektronikus kévetden azonnal allapot térlend6
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, Osszetétele, | A valtozasokat Az eldzo
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kévetden azonnal allapot torlend

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitésa, feltigyelete vagy| A valtozasokat Az elbzd
ellen6rzése alatt 4llo, vagy aldrendeltségében miikods mas kovetben azonnal allapot 1 évig
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban archivumban
meghatdrozott adatai tartdsaval

7. A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban allo, | A véltozasokat Az elbzb
illetve részvételével mikod6 gazdalkodd szervezet neve, | kévetden azonnal allapot 1 évig
szekhelye, elérhetésége  (postai cime, telefon- és archivumban
telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, tartasaval
képviselojének neve, a kozfeladatot ellaté  szery
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ell4td szerv 4ltal alapitott kozalapitvanyok | A valtozasokat Az el6zd
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- é&s|kovetéen azonnal éllapot 1 évig
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld archivumban
szervének tagjai tartdsaval

9. A kbzfeladatot ellat6 szerv altal alapitott koltségvetési szerv | A valtozasokat Az el6zd
neve, szekhelye, a koltségvetési szervet alapit6 Jjogszabaly | kbvetden azonnal éllapot 1 évig
megjeldlése, illetve az azt alapité hatérozat, a koltségvetési archivumban
szerv alapito okirata, vezetSje, honlapjanak elérhetésége, tartasaval
miik&dési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a| A valtozdsokat Az el6z6
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a fszerkeszts kdvetden azonnal allapot 1 évig
neve archivumban

tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti| A valtozasokat Az el6z6
szervének, hat6sdgi dontései tekintetében a fellebbezés | kdvetden azonnal allapot 1 évig
elbirdlasdra  jogosult szervnek, ennek hidnydban a archivumban
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést tartisdval

gyakorld szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai
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I1. Tevékenységre, miik6désre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzes

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozéd

A viéltozéasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozo tartasdval
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikédési szabalyzat

vagy lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzat hatélyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi| A valtozasokat Az el6z6 dllapot
¢s megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellaté | kovetéen azonnal torlendd

szerv feladatarol, tevekenységérdl szolo tajékoztatd
magyar €s angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb hatosigi| A valtozasokat Az el6z6 allapot

igyekben ligyfajtanként és eljardstipusonként a|kovetéen azonnal torlendo

hatéskdrrel rendelkezé szerv megnevezése, hatiskor
gyakorlasanak atruhdzésa esetén a ténylegesen eljar6
szerv  megnevezése, illetékességi teriilete, az
lgyintézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok,
eljiarasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak)
meghatdrozésa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarést
megindité irat benyijtisinak moédja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridé), az tigyek intézését segitd
Utmutatok, az {igymenetre vonatkozo tajékoztats és az
ligyintézéshez hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,

idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
Jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatds az tigyfelet
megilletd  jogokrél és az gyfelet terhels
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl  finanszirozott kozszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kézszolgéltatdsok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ell4té szerv altal fenntartott adatbdazisok,
illetve nyilvantartdsok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitoltendé kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté szerv &ltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozdsokat
kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellété szerv nyilvénos kiadvéanyainak
cime, témdja, a hozzaférés mé6dja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mérteke

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval
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A testlleti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
dllampolgari kézremiiksdés (véleményezés) médja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossiga, dontései, {ilésének
Jjegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a testitleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

9. A torvény alapjan kozzéteendt jogszabalytervezetek és| Torvény eltérd Az eloz6 4llapot 1
kapcsolédé dokumentumok; a helyi onkormanyzat |rendelkezése évig archivumban
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott hidnyaban a benyujtas |tartasaval
elbterjesztések a benyujtas idépontjatol idépontjat kiéveten

azonnal

10. | A Kkozfeladatot ellatd6 szerv 4ltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsgval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z0 allapot 1
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk évig archivumban

tartasdval

12. | A koézfeladatot ellato szervnél végzett| A vizsgélatrol szolo Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés megismerését | évig archivumban
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kévetéen tartasdval

haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el6zb éllapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, torlendo
elérhetésége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelés, vagy az informéciés jogokkal foglalkozé
személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 allapot 1
jogszabélyon  alapulé  statisztikai  adatgyijtés évig archivumban
eredményei, idobeli véltozasuk tartasdval

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai Negyedévente Az eldz6 allapot 1
adatszolgdltatds adott szervre vonatkozé adatai évig archivumban

tartésdval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsdra iranyul6 Negyedévente Az el6z6 allapot 1
szerzbdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté évig archivumban
szerv az egyik szerzédo fél tartdsaval

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd kozérdekli | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
adatok  felhaszndlasdra, hasznositisira vonatkoz6 | kivet6en azonnal évig archivumban
altalanos szerz6dési feltételek tartaséval

18. | A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozé kiilonds és| A valtozasokat Az eldz6 allapot
egyedi kbzzétételi lista kdvetden azonnal torlendd

19. |A kbdzfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év8, a|A valtozast kovetd 15 | Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok wjrahasznositasarél sz6l6 torvény szerinti napon beliil archivumban tartasaval
Ujrahasznositds céljara elérheté kozadatok listaja,
valamint azok rendelkezésre all6 formatuma

20. fa 19. sor szerinti kozadatok tjrahasznositaséra |A valtozast kovetd 15 | Az el6z6 allapot
vonatkozd altaldnos szerzédési feltételek elektronikusan napon beliil torlend6
szerkeszthetd valtozata

21. |a 19. sor szerinti kbzadatok ujrahasznositds céljabol |A valtozast kivetd 15  |Az el6zb allapot
torténd rendelkezésre bocsdtdsért fizetendé dijak napon beliil torlendd
altalanos jegyzéke

22. | A kozadatok wjrahasznositasarol sz6lé torvény szerinti |A véltozédst koveté 15  |Az elézé allapot
Jjogorvoslati tajékoztatas napon beliil térlend6

23. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal megkotott, a kozadatok |A valtozast kovets 15 1Az el6z6 allapot
Ujrahasznositasarél sz6lé torvény szerint  kotott napon beliil torlendd

kizar6lagos jogot biztosité megallapodasok szerzédd
feleinek megjelolése, a kizardlagossdg idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodds egyéb Iényeges

elemeinek megjelslése
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Mego6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoléja vagy éves
koltségvetés beszdmoloja

A viéltozasokat
kdvetden azonnal

A kbzzétételt kovetd
10 évig

A kbzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszaméra és személyi juttatdsaira vonatkozé dsszesitett
adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai,  valamint  koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilén
jogszabdlyban
meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyljtott, az
allamhéztartasrél sz6l6 térvény szerinti koltségvetési
tamogatisok  kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatds céljara, &sszegére, tovdbba a tAmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési tdmogatast
visszavonjdk vagy arrél a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kivetd 5
évig

Az allamhéztartds pénzeszkdzei felhaszndldsaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal  torténd
gazdalkodéssal dsszefliggd, otmilli6 forintot elérd vagy
azt meghaladd  értékii  4rubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonertékesftésre, vagyonhasznositésra, vagyon vagy
vagyoni értékli jog 4taddsdra, valamint koncesszidba
adasra vonatkozé szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzodés értéke,
hatdrozott id6re kotott szerzodés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonségi, illetve  honvédelmi  érdekkel
kozvetlenil osszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotostt -
altaldnos  forgalmi ad6  nélkil  szamitott
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke koziil a
magasabb  Gsszeget kell figyelembe venni. Az
id6északonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idftartamra  kotott - szerz8déseknél az  érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzd6 féllel kotott azonos targyn
szerzddések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncesszi6rél sz6l6 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyézati kifrasok, pélyazok adatai, az
elbirdlsrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén
jogszabélyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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ajanlatok elbirélasarol, a ‘megk6tott szerzédésekrsl)

A kozfeladatot ellitd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A killon
ellitasdra (fgy kiilsndsen egyesillet tamogatasara, jogszabélyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- meghatdrozott ideig,
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai de legaldbb 1 évig
oktatdsi, kulturalis, szocialis &s sporttevékenységet archivumban tartds4val
segit6 szervezet timogataséra, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal Gsszefliggd kifizetésre) forditott, &tmillio
forintot meghalad§ kifizetések
7. Az  Eurépai Unib tamogatdsaval  megval6suld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzodések archivumban tartésaval
8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az Negyedévente Legalébb 1 évig

archivumban tartisaval
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