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I Altalénos bevezeto

Intézményiink lakéi részére, az érvényben 1évé Hézirendben foglaltaknak megfeleléen, az
orvosi ellatas keretében biztositott gyogyszer-, gydgyészati seg€danyag- és eszkézellatas
szabalyzata.

A szabalyzat hatdlya a Févérosi Gnkorma’.nyzat Baross utcai Idések Otthona 1047 Budapest,
Baross u. 100. szam alatti kézponti intézményre, valamint a 1046 Budapest, Csokonai u. 38.
¢s a 1044 Budapest, Béla u. 18. szam alatti telephelyekre terjed ki.

A gyogyszer-, gyogyészati segédanyag- és eszkozellatas szabalyozésa a szocialis 1gazgatasrol
€s szocidlis ell4tasokrdl sz4l6 1993, évi 1L torveny, a személyes gondoskoddst nyujté
szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolé 1/2000. (1.07.)
SzCsM. rendelet, a kozforgalmu, fiok- és kézigyogyszertérak, tovabb4 intézeti gyogyszertarak
mikodési, szolgalati és nyilvantartasi rendjérél sz6l6 41/2007. (IX. 19.) EiM rendelet,
tovabbd az emberi felhasznalsra keriild gyogyszerek rendelésérd] ¢s kiadasarol sz616,
44/2004. (IV. 28.) ESzCsM rendeletben foglaltak figyelembevételével késziilt,

Az intézmény gyogyszerellatasat, folyamatat lekévetd gyOgyszernyilvantartasat az OEpSOFT
Kivitelezd, Kereskedelmi é&s Szolgaltaté Bt. 4ltal fejlesztett ,,SZ 20007 programcsomag
alkalmazasaval kell biztositani.

A gyogyszerprogram kezelésére vonatkoz6 el6irdsokat, a szoftver hasznélaténak felhasznalsi
kézikonyve tartalmazza, melynek betartdséért minden kezel¢ felel6sséggel tartozik.

Az intézményvezeté altal megbizott kezelék jogosultsagot kapnak a program elérhets
funkcidinak korére. A kezeldsre Jogosultak jegyzékét e szabalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

A torzsadatallomanyok feltoltése, karbantartasa sor4n az alébbiak betartasa kotelezs:

* Lakotorzs — személyies adatok védelme az intézmény Adatvédelmi és Informatikai
Szabélyzataban eléirtak betartdsaval.

* Gyoégyszertdrzs — ATC-tSrzs. A gyogyszertirzs létrehozasa, felsltése €s karbantartisa
csak a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen kiemelt jogosultsagi  szinten
modosithatd.

* Az ATC-térzs moédositisat kizarélag a kézponti telephelyen, jogosultsaggal
rendelkezé végezheti. A NEAK-OEP PUPHA gy6gyszertorzs frissitését havonta, az
OEpSoft Bt. végzi el.

* T¢ritési jogosultsag megallapitdsa: Az 1/2000. (1.07.) SzCsM rendelet 52. §.
meghatédrozza az intézmény altal téritésmentesen biztositott alapgyogyszerek korét,

* Az alapgydgyszerek korének valtozasét jogszabalyvaltozas alapozza meg. A
torzsadatallomany médositésat az erre jogosult személy végzi el.

* A téritésmentes alapgyogyszerek korérél, illetve annak modositasarol. az intézmény
lakoit tajékoztatni kell.

* A téritésmentesen biztositott gyogyszerekrdl sszeallitott lista modositasat, egységes
szerkezetben kell kézzétenni.
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II. Gyogyszerellatas

Az intézményi gyogyszerellatas megszervezese, a gyogyszerek beszerzése (megrendelése),
taroldsa, elosztésa, ellen6rzése, valamint szakmai informacié biztositdsa, a kozponti
intézmény gyégyszerels ndvérének, gyogyszertéri asszisztensének feladata.

A gybdgyszerellatas szakszerliségét, folyamatossagit és a gazdasagossdg altalanos
Szempontjait érvényesiteni kell.

A szakmai vezetds (orvosok, intézményvezet apold, részlegvezets, vezetdapolok,
gyogyszereld névér egyuttmiikodésiikkel) javaslatot adnak a hatékony, biztonsdgos és
gazdasigos gyogyszerterdpias elvek €rvényesitésére,

Szakmai és gazdasagi szempontbol elemzéseket végernek &s értékelik az intézmény
gyogyszerfelhasznalasat, javaslatot tesznek az intézményi gy6gyszerkészlet Osszetételére.

1.Gyégyszerrendelés szabalyai
A Févarosi Onkormanyzat Baross Utcai Id6sek Otthona 1047 Budapest, Baross u. 100.

A gydgyszerek, gyogyészati segédanyagok és segédeszkizok megrendelése sordn, a szakmai
€s gyogyitd-megelszé tevekenység alapvetéen a laké ellatasat célozza meg, figyelemmel az
intézmény ellatssi kotelezettségére és annak pénziigyi fedezetére.

Az orvos a gyogyszert a — kiilén jogszabélyokban meghatrozott nyilvéntartdsaba felvett —
beteg részére vényen rendel;.

Az intézményi megrendelé tartalmazza a kézponti intézmény, valamint a telephelyek orvosi
vényeken torténd megrendeléseit — szakorvosi javaslat, valamint kozgyogyellatasra valo
Jogosultsag alapjén térténs megrendeléseit telephelyenkénti bontasban.

2. Gyogyszer beszerzése, atvétele

A megrendelt gyégyszereket a gyogyszertar a kozponti telephelyre szallitja, ahol a tételes
mennyiségi 4tvételrsl az intézmény gydgyszerelé névére koteles gondoskodni. Ennek
keretében ellenérzi, hogy a leszallitott gyogyszerek megfelelnek-e a megrendelés, illetve a
szallitolevél, szamla tartalmdnak.

3. Gyogyszerek nyilvantartisba vétele — raktarozasa

3.1. Kézponti intézmény

A szallitotol atvett gyogyszereket nyilvantartisba kell venni az ,,Sz 2000” Szamitogépes
gyogyszerprogram alkalmazésaval.

A szamla alapjan, melyet a patika online tovabbit az intézmény részére, elkésziil a
megrendeld lista, majd a bevételezési és kiadasi bizonylat,
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A gyogyszerek atvételét, érték és mennyiség  szerinti szabalyszerli bevételezését g
gyogyszerelé névér igazolja, fentiek cllendrzéséért a vezets apolé a felelés, annak
végrehajtasat aldfrasaval igazolja.

A program &ltal biztositott bevételezési bizonylatok egy példényat a szamlihoz csatolva a
pénzgazdalkodasi csoporthoz kell tovébbitan.

egfelelé mozgéskédot kell alkalmazni és annak bizonylatét aldirasokkal igazolva az eredeti
bizonylathoz csatolni kell.

3.2. Telephelyek

A telephelyeken a gyogyszerek bevételezését a kozponti gyégyszerraktar kiadasi bizonylata
alapjan kell vegrehajtani. A raktari kiadasi €s bevételezési bizonylatok egyezdségét
ellenérizni kell,

4. Gyogyszer tarolasa, kezelése

4.1. A gyégyszerek taroldsanak altaldnos szabalyai
* A hilivés helyen taroland gyogyszereket hiitészekrényben kell tartani.

* A gybgyszereket a térolasi eléirasoknak megfeleléen h6tél, fénytsl védett helyen,
elzérva kell tartani.

* A gybdgyszereket kizarélag eredeti kiszerelésben és csomagoldsban szabad tarolni &s
kezelni.

* A rendszerezett tirolds soran biztositani kell a kezelhet6ség és leltarozas alapfeltételét
(ABC sorrend).

A kabitoszerekkel és pszichotrop anyagokkal, valamint az Uj pszichoaktiv anyagokkal

végezhetd tevekenységeket kiilgn szabalyzat rogziti..

4.2. Kozponti telephely — 1047 Budapest, Baross u. 100.

Kozponti rakidr és sajdt raktirkészlet

A k6zponti gybgyszerraktir a 1047 Budapest, Baross u. 100. szam alatti intézményben
(raktar) keriilt kialakitédsra, A készletek tarolasa biztonsagi zarral ell4tott szekrényben torténik.
A gybgyszerszekrény kulcsait az vezetd dpold és a gydgyszereld néver kezelheti.

A készenléti szekrény készletébdl, a miiszakvezets indokolt esetben beteget 4t el, a néyre
szoloan kiadott gyogyszert, az erre a célra alkalmazott »statim” fiizetbe koteles bejegyezni.

S. Gyégyszerigénylés — gyogyszerek kiaddsa
A gy6gyszerek kiaddsa a kdzponti gydgyszerraktarbol torténik.

S.1 A kizponti raktarbél térténg Kivételezés

A kiadasi bizonylatot az »SZ 20007 szamitogépes program segitségével, a gyogyszereld
novér késziti el,
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5.2. Telephelyek gyogyszer igénylése és kiadssa

- 2 Gydgyszerigénylés:

. r

A naprakész terapidnak megfelelen, orvosi venyen torténd megrendelés, szakorvosi javaslat,
kdzgyogyellatasra vals Jjogosultsag alapjan térténik.
3.2.2. Gydgyszerek kiaddsa, dtvétele

A gybgyszerigénylésnek megfelel$ kiadasokat a kdzponti gyégyszerraktarbs] kell teljesiteni,
ennek dokumentacitja az .Sz 2000” szamitégépes program segitségével valosul meg.

6. Gybgyszerelés, gyogyszerosztas

meghatarozasa keretében, a gyogyszereket az orvosok a lakok egyéni gyogyszernyilvantarté
lapjén tiintetik fel. Az szamitogépes nyilvantartasban az egyéni terdpiat, valamint annak
valtozésait (elrendelés, leallitas,) azok valés id8pontjaval kell régziteni,

A rogzités alapbizonylata az egycni gydgyszernyilvantarts lap. A terdpiavaltozas kvetéset és
10gzitését a vezet apolo, részlegvezets, ellendrzi €s az orvos alairdsaval igazolja.

Lehet6ség van arra is, hogy az intézmény lakéi tavollétiik idejére is megkaphassak
gyogyszereiket, ezek kiad4sat kiilon kell kezelni.

Az intézménybél véglegesen tdvozé lako (kikoltozés, clhalalozés) egyéni terapidjat le kell
allitani a gy6gyszerellatas jogosultsaga megsziinése idépontjgban.

Az adatkarbantartas végrehajtasaért felelgssk:
* kozponti intézmény: gyogyszerel$ ndvér,

* telephelyek: részlegvezetd, vezets apold,

6.1, Gyoégyszerosztas

A gyogyszerosztis az_osztalyokon, illetve a részlegekben naponta héromszor, ill. sziikséo
szerint torténik.

Viltozasok miatti tortgyogyszerek

A terdpia valtozds soran (leallitds) a mar gyogyszerel$ dobozokba kiszerelt gyogyszereket az
egyéni gyogyszereld dobozokbdl ki kell emelni, azok tovabbi felhasznaldsa tilos, a
gyogyszereld névérnek kell visszaszolgaltatni, aki azokré] selejtezési bizonylatot 4llit ki,

A gyl6gyszerek selejtezését kell alkalmazni a forgalombél kivont, valamint a lejart
felhasznalhatosagi hatdrideji gyogyszerek esetében is.

III. Gyégyszerek nyilvantartdsa

A gydgyszerek nyilvantartdsara vonatkozé jogszabély elbirasoknak az intézmény az Sz
2000, gyogyszeryilvantarté program alkalmazasaval tesz eleget.

A program biztositja az 1/2000. (I.7.) SzCsM rendelet 9. sz, mellékletében eldirt egyéni
gyogyszer-felhasznalasi nyilvantart6lapot az aldbbiak szerint:
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igénybevevdk részére téritésmentesen biztositands gyogyszercsoportoknak megfeleld
gyogyszereket, valamint az egyéni igényeknek megfelels gyégyszerek korét,
téritéskoteles kijelsléssel. (1/2000. (1.7.) SzCsM rendeletnek megfelelGen).

1. Gyégyszerek lejarati idejének figyelése

A gybgyszerbeszerzések idépontjdban a gyogyszerek lejarati ideje a nyilvantartasban
rogzitésre kertil,

A kézponti raktir és sajat készlet vonatkozaséban a lejérati idék figyelemmel kisérése a
gyogyszerelé ndvér feladata és felelossége.

roono oy

A Baross utcai kézponti intézményben 1évé és a telephelyekre kiadott gyogyszerek lejarati
idejét a részlegvezets és a vezeto apold ellenérzi.

Lejart gy6gyszerek kiadésa tilos.

IV. A gvégyszerek selejtezésére vonatkozo szabalyok

Az intézmény gylOgyszerellatisa é&s gyogyszergazdalkodasa rendszerében a gyogyszerek
selejtezésére vonatkozéan az alébbi szabalyokat kételezs betartani:

Selejtezhetd gyogyszerek kire:
* terdpiavaltozis miatt a gyogyszerel$ dobozba kiszerelt gyogyszerek,
* lejart felhasznalhatosagi idejli gyégyszerek,

Kabitoszerek, kabitoszer tartalmt  készitmények selejtezésére jelen el6irdsok nem
alkalmazhatdak.

gyogyszerel6-dobozokb6l ki kell emelni és a gyégyszereld névérnek kell
visszaszolgaltatni,

A selejtezni kivant gyogyszereket elkiilonitetten &s elzértan kell tarolni a selejtezés
idépontjaig. Ezek selejtté nyilvanitdsanak alapbizonylatit a szamitégépes programmal kell
eldallitani és ennek gy példanydt a havi konyvelési anyaghoz, egy példanyat pedig a
selejtezés elékészitd dokumentaci¢jahoz kell csatolni, A telephelyek vonatkozasdban az
atadas és atvétel igazolasat is fel kell tiintetni és annak tényét alairassal igazolni kell.

V. Lakék egyéni gyogyszerelszamolasa

A lakék havi egyéni gyogyszerelszdmoldsat az Sz 2000.” szamitogépes adatfeldolgozas
biztositja az 1/2000. (L.7.) SzCsM rendeletben foglaltaknak megfelelden.
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1. Adatlap az egyéni gydgyszerelszamolishoz

az egészségligyi csoport részére 4tadni.

tovabbitani.

A jovedelmi viszonyok és ellatasi dijak véltozéasakor, csoportos ,,Adatlap”-ot kell kitslteni és
tovdbbitani az egeszségligyi csoport részére.

Az Adatlapok kitsltésének helyességéért a pénzgazdalkodasi csoport vezetdje a felelss.

Az Adatlapokat 2 példényban kell 4tadni az egészségligyi csoportok részére, akik a rogzitést
kbvetden 48 6ran belil 1 példanyat alafrasukkal (r6gzits, vezetd apold) igazolva a
pénzgazdalkodési csoport részére megkiildik.

Amennyiben az Adatalapon szemelyi téritési dij eléleg kertil felttintetésre, a jogszert
megallapitas, hatdrozat megérkezését kovetden az Adatlap tartalmat ellenérizni kell, ha a

mutatkozik, az elszémolas feliilvizsgélatat kell elvégezni és a megfelels dokumentumokkal
megalapozva, a helyesbitésrél gondoskodni kell.
Felel6sk: Gyogyszerel$ névér

Pénzgazdalkodési csoport vezetdje

Az Adatlapok kezelésére és érzésére vonatkozdan a személyi adatok védelmérs] gondoskodni
kell mindkét teriileten. Biztonsagi zérral ellatott szekrényben kell érizni, ahhoz illetéktelen
szemé€lyek nem férhetnek hozz4.

2. Gyogyszerrel kapcsolatos elszamolasok

2.1. Havi egyéni gyogyszerelszamolasok

A havi egyéni gyogyszerelszamoldsokat mind a kézponti intézményben, mind a telephelyeken
a targyhonapot kvetd 10-ig el kell késziteni 2 példanyban.

A havi gyégyszerelszamoldsok egy példanyat a laké részére kell atadni, a mésik példényat —
melyen a laké aldirdsdval igazolja, hogy a gyogyszerelszamolast megertette és elismeri a
részére megallapitott gyogyszerkoltséget — a pénzgazdalkodasi csoport részére kell atadni, a
havi gy6gyszer-elszamol4si Osszesitovel egyiitt.

A havi egyéni gyogyszerelszémolasok 4taddsat az ahhoz kapcsoldds felvilagositast, az
intézmény egeészségligyi, mentélhigiénés és pénzgazdalkodasi csoportjainak szervezett
egylittmiikddésével kell végrehajtani.

2.2. Havi egyéni gyogyszerkoltségek bevételi eléirisa

Az intézmény pénzgazdalkodasi csoportjdhoz beérkezé havi egyéni gydgyszerelszamoldsok
€s 0sszesitett havi gyogyszerelszamolis alapjan ellendrizni kell:

* azok teljeskorliségét,
* alakok rendszeres j5vedelmébsl visszamaradd Osszeget,

* adatlapoknak megfeleld, szamszaki helyességét.



Févérosi Onkorményzat Baross Utcai Idések Otthona
1047 Budapest, Baross utca 100,

Az ellen6rzést kovetben a gondozott gydgyszerfogyasztissal kapcsolatos  fizetési
kételezettségét a gydgyszerelszamoldsi bizonylat alapjan a Pénzgazdalkoddsi Csoport irja elé.

2.3. Havi egyéni gyogyszerkoltségek megtéritése bevételek beszedése

Az egyéni gyogyszerkéltségeket a lakék havonta a targyhonapot kévetd hé utolsé napjaig
kotelesek megtériteni,

A befizetés teljesitése térténhet egyenileg, vagy csoportosan.

2.3.1. Egyéni befizetés esetén az intézmény

* hazipénztardba, melyrdl a befizetének befizetést igazols pénztarbizonylat, nyugta
példanyat kell 4tadni,

® postai dtutaldsi megbizdssal a Jjogeim feltiintetésével.

Az egyéni befizetést teljesitdk lehetnek lakok, hozzatartozok, illetve torvényes képvisel
aszerint, hogy a rendszeres Jovedelmet a lako, illetve meghatalmazéssal a hozzatartozé
torvenyes képviseld veszi-e 4t.

Azt a lakét, illetve térvényes képviseldjét, hozzétartozojat, akinek barmilyen okbél kifolyolag
a személyes sziikségleteire fordithaté koltdpénze banki atutaldssal érkezik intézményiinkhoz,
illetbleg koltépénzét az intézmény biztositja és személyes ellatasukrol a mentdlhigiénés
csoport gondoskodik havi ellstményos rendszerben, tdjékoztatni kell hogy a megtéritends
gyogyszerkoltség 6sszegét a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden a koltépénz terhére kell
befizetni és elszAmolni. A befizetést cbben az esetben a mentélhigiénés csoport teljesiti.

Ezekben az esetekben a havi egyeni gyogyszerelszamolast a pénzkezelésre alkalmatlan lakék
havi elszamolasahoz a befizetést igazolé pénztarbizonylat, ~nyugta” példanyaval egyiitt
csatolni kell.

Amennyiben a laké részére a meghatalmazott hozzatartozé kizarélag a személyi téritési dij
Osszegét utalja 4t, ¢&s ell4tdsarol személyesen gondoskodik, Ugy tdjékoztatni kell a
gyogyszertérités fizetési kotelezettségérdl és annak teljesitésének lehet8ségeirdl.

2.3.2. Csoportos befizetés

Amennyiben a laké rendszeres jovedelme intézményiinkhoz érkezik és meghatalmazist ad
arra vonatkozoan, hogy intézményiink teljesitse befizetési kotelezettségeit, ugy — eltekintve
attdl, hogy a rendszeres jovedelem és a fizetési kotelezettségek teljesitése utan visszamarado
jérandosdgat személyesen veszi fel, vagy az 4ltala adott meghatalmazis alapjan
hozzatartozéja veszi fel és kezeli — az intézmény pénzgazdalkodasi csoportja a kifizetéskor a
nyugdijkifizetés lista mdasolatat atadja a lakonak, torvényes képvisel6jének, illetve
hozzatartozéjanak,

2.3.3. Eseti elszamoldsok

A laké  intézményi Jogviszonydnak megsziinése esetén (kikoltozés, elhalalozas)
gyogyszer elszamoldsdt haladéktalanul el kell késziteni és gondoskodni kell annak
megteérittetésérdl, esetlegesen hagyatéki kivetelésként torténé benyjtasarol.
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2.3.4. Havi egyéni gyagyszerelszimolds bizon ylatainak kezelése, megorzése

A gyogyszerkoltségek elszamolasahoz sziikséges bizonylatokat a kezelés és felhasznalds

folyamatanak megfelelden az utélagos ellendrzas végrehajtasdnak biztositasaval kell kezelni
€s megdrizni.

VL.  Gyégvaszati segédeszkozokkel vald ellatas szabalyai

Az intézmény feladata a testtavoli gydgyaszati segédeszkdzok biztositisa, melyekrol
nevszerinti nyilvéantartast ke vezetni.

A testkézeli gydgyészati segédeszkozoket az ellatott kéltségére kell biztositani.

Amennyiben az ellatott a Jovedelmi viszonyai alapjan erre nem, illet6leg nem teljes egészében
képes (koltségeinek megtéritését koveten a néla visszamaradd 6sszeg kevesebb, mint az
Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének 20 %-a), ugy a Jjogszabélyban
meghatarozott Osszeget meghalado koltségét az intézmény viseli.

VIL Ellendrzési, egyeztetési kitelezettségek

1. Ellenérzések

1. Onellendrzés: Folyamatos és havi feladatokat foglal magdban, mely minden gazdasagi
eseményhez kapcsoldddan (bevételezés, kiadas, felhaszn4ls, selejtezés, stb.) a feladat
végrehajtdsadért felelds Onellenérzési kotelezettségét vonja maga utén.

2. A munkafolyamatba Cpitett ellenérzés folyamatos tevékenység, az egymasra épild
feladatok végrehajtasaért felelds személyek a feladat teljesitését alairasukkal igazoljak.

2. Ellendrzési egyeztetési kotelezettségek
1. Gydgyszerek készlet és Sorgalmi adatainak egyeztetése:

Havi forgalmi és készletadatok — mozgasra Osszesitett — egyeztetd ellenérzését
6nellendrzés keretében a gybgyszerely névér latja el, az utdlagos ellenérzést a
kdzponti intézményben a feladattal megbizott vezets néver, a kihelyezett részlegekben
a részlegvezetd és vezetd apolo latja el, amit al4frasaval igazol.

2. Készletek, SJorgalmi értékadatok egyeztetése
* Havonta a leltdrozast megeldzben kell végrehajtani.

* A készlet és forgalmi értékadatok egyeztetésének végrehajtasarol, egyeztetd lapot
kell kiallitani 2 példanyban,

© 1 példanya - pénzgazdalkodasi csoport

o 1 példénya - gydgyszerelé névér
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3. Leltirellendrzés (VIII, Sfejezet)
4. Lakdk egyéni gyogyszerelszamoldsdnak egyeztetése

* Ennek keretén beliil kell egyeztetni ¢s ellendrizni, a lakék rendszeres jovedelmébsl
nyilvéntartasba vett, visszamaradé Osszeg jogszabalynak megfelel megallapitasat
€s rogzitésének helyességét.

o Felelésok: gyogyszereld névér
pénzgazdalkodasi csoportvezetd
© Hatdrideje: folyamatos
* A lakdk egyéni gyogyszerelszamol4sa:
o Felel6sok: gyégyszerelé ndvér
pénzgazdalkoddsi csoportvezetd
© Hataridé: havonta, a targyhot kévet6 ho 10.-ig

e Lakok gyogyszerkoltségének eldirdsa, egyeztetés a  havi elszdmoldassal,
nyilvéantartésa, befizetések elszdmolasa

o  Felelsok: analitikus konyvels

pénzgazdalkodasi csoportvezetd

VIII. Gydgyszerek, gyogvaszati segédanvagok leltarozasa

1. Onleltar

A gydgyszerek és gyogyaszati segédanyagok kotelezéen elirt leltarozasat minden hénap
utols6 napjaval kell végrehajtani. A leltarozast megel6zéen a gyogyszernyilvantartd program
készlet és forgalmi adatait egyeztetni kell.

Ev végi leltarozas

A leltarozast leltarbizottsdg végzi az éves Leltérozasi Utasitds és leltarozasi litemtervben
meghatarozottak szerint.

A leltdrozisi bizottsig tagjai:
* vezetd apolod
* telephelyvezet
* pénzgazdalkod4si csoportvezetd
* osztalyvezetd dpolok
¢ leltarellendr
* leltarvezets
* gybgyszereld ndvér

* raktdros, leltarfelelds
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A gybgyszerek leltarozasa soran kizérélag a raktari készletek leltarozhatok.

Ha a leltarozas alkalméval eltérés mutatkozik, a hidnyokrol és tobbletekré] eltérési kimutatast
kell felvenni és az intézmény Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzatdban rogzitettek szerint
kell eljarni.

A leltér kiértékelését kivetden a leltdrozas bizonylatait 2 példanyban kell elkésziteni, a

leltarozasi Jjegyzbkényvet csatolva | példanyit a pénzgazdalkodasi csoportja részére kell
atadni,

2. Atadé-atvevé leltarak

Az dtadas-atvételrd] jegyzokonyvet kel felvenni, melynek mellékletét a tételes leltarkimutatas
képezi. Az atadé-atvevs leltar dokumentaci6jat 2 pé€ldanyban kell elkésziteni, melynek 1
példanyit az anyag-eszkozgazdalkodasi ¢soport vezetdjének kell atadni.

IX. Szamitégépes adatfeldolgozas, adatbiztonsag

A szamitogépes rendszeri adatfeldolgozas soran az adatallomany biztonsdgi mentésérél
naponta gondoskodni kell. Az elektronikus adathordozén tarolt adatdllomdanyokat elzartan kel]

Az egészségiigyi és személyi adatok kezelése, felhasznaldsa ¢s feldolgozésa sorén biztositan;
kell az adatok biztonsagat a vétlen, vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmistiléssel,
vagy megvaltoztatdssal, kérosodassal, illetéleg kozzététellel, illetéktelen felhasznalassal
szemben.

X. Vegves rendelkezések

Jelen szabélyzat rendelkezéseit 2019. janudr 1-t81 kételezéen kell alkalmazni mind a kézponti
intézmény, mind a telephelyek vonatkozasaban,

Budapest, 2018, december 10.
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1. szamu melléklet

1. sz. melléklet

252 2000” gydgyszerprogram kezelésére jogosultak jegyzéke

Févérosi Onkorményzat Baross Utcai Idések Otthona

Kézponti intézményben:
* Katona Judit vezetd apols
* Feketéné Szili Ménika gydgyszereld névér

* Szigeti Eszter gy6gyszerels névér

1046 Budapest, Csokonai utca 38. alatti telephelyen

* Pintér Szalay Ibolya részlegvezetd

1044 Budapest, Béla utca 18. alatti telephelyen

* Lengyelné Fodor Krisztina vezets apolé h.
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