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I.
A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

A szabélyzat hatalya

Jelen szabdlyzat az intézmény szallitdsi feladatai szabalyszer(i végrehajtisara, az
onkorményzati tulajdonu gépjarmiivek fenntartdsara és biztonsagos ilizemeltetésére, tovabba
az lizemeltetéssel kapcsolatos tigyviteli rendre vonatkozé szabalyokat tartalmaz, a
Budapest IV. Baross u. 100. szam alatti kézponti intézmény, tovabba a
Budapest IV. Csokonai u. 38. és a
Budapest IV. Béla u. 18. szam alatti
telephelyeire.

Az intézményben a széllitasi feladatok, a gépjarmiivek fenntartdsaval és iizemeltetésiikkel
kapcsolatos tevékenység, ligyintézés a miiszaki csoport miikddési kérébe utalt kdzponti
ellatasi tevékenység.

A szabalyzat hatalya kiterjed tovabba az Intézmény alkalmazottai tulajdonaban 1év6, - és a
szervezet érdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az lizemeltetésben
résztvevd, azt irdnyitd €s ellendrz6 személyekre.

A gépjarmiuvek iizemeltetésével kapcsolatos jog és hatdskorok:

Intézményvezetdi hatdskodr: gépjarmivek magancélu igénybevételének engedélyezése,
kozigazgatasi hataron kiviili igénybevétel engedélyezése.

Miszaki csoportvezetd hatdskore:
- gépjarmi irdnyitas,
- az intézmény széllitasi feladatainak engedélyezése kizigazgatasi hataron beliil.

1. Az intézmény szallitisi feladatai ellatdsdhoz egy 9 személy szallitasara alkalmas
mikrobuszt, két tehergépjarmivet (kisteherautd) lizemeltet,

Az Intézményben ilizemeltetett gépjarmiivek tipusait és rendszdmat az 1. sz. melléklet
tartalmazza

2. Az intézmény személy- és tehergépjarmuveit kizarolag hivatalos (intézményi) célra
lehet igénybe venni, amely alatt az intézményi ellatdsban részesiilok szallitasat, a
dolgozdk munkavégzéssel, hivatali céllal (értekezlet, tapasztalatcsere, {ligyintézés,
kornyezettanulmény, stb.) kapcsolatos kézlekedését, valamint az intézmény szallitasi
szilkségleteinek ellatasat kell érteni.

Személyszallitasi feladatok:

- Mozgasukban Kkorlatozott lakok szallitisa egészségiigyi intézménybe
(szakorvosi rendelé), hivatali tlgyintézésik (pl. OTP, 6nkormanyzat,
nyugdijfolyositd, stb.) kapcsolattartasuk segitése,

- lakék szabadidds programjaihoz kapcsolodd személyszallitdsok, kiscsoportos
kirandulas, telephelyek rendezvényeire szallitds,

- az intézményi ellatasra varakozok el6gondozasa,



- az intézmény foglalkoztatottainak szallitasa — telephelyek k6zotti munkavégzés
(karbantartdas €s anyagszallitds), pénzszallitds (nyugdij kifizetés, letét
elhelyezés, készpénz felvétel ¢és befizetés) ellendrzési céli, tovabba
értekezletek, munkamegbeszélések, tarsintézményben tapasztalatcsere.

Anyag- eszkoz és aruszallitasi feladatok: ’
- Elelmezési-, (készétel) szallitas - a szallitdsi feladat ellatdshoz az ANTSZ
kozegészségligyi szakhatdsagi hozzéjarulasa sziikséges.
- Anyagbeszerzés.
- Telephelyek kozotti szallitdsok (anyag-eszkozellatas, szallitas).

Az intézmény gépjarmiiveinek magéncélra torténd igénybevételére csak kivételes
esetben keriilhet sor, az intézmény vezetdhoz irasban benyujtott kérelem alapjan, az
altala irdsban megadott engedély birtokaban és kltségtérités ellenében.
A kérelemnek legalabb az alabbiakat kell tartalmazni:

- akért magancélu igény indokat és idépontjat,

- a szallitasi Utvonal pontos meghatarozasat,

- aszallitandé személyek szamat, illetve a rakomany megnevezését,

- akérelmezo névalairasat, munkakorét,
A kérelmet és az irasbeli engedélyt a menetlevélhez csatolni kell.

Az intézmény vezetGje részére az intézményi gépjarmiivek magancélu hasznalatat a
felette munkaéltatoi jogkor gyakorlasara felhatalmazott személy engedélyezheti.

Az intézmény gépjarmiiveit az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban 4llo,
gépjarmiivezetdi munkakorben foglalkoztatott, vagy az intézményvezetd irasbeli
engedélyével mads munkakort betdltd, érvényes gépjarmiivezetdi engedéllyel
rendelkez6 alkalmazott vezetheti.

A gépjarmiivek tizemen kiviil a kozponti intézmény (Budapest IV. Baross u. 100.)
terliletén parkolhatnak, ahova a napi szallitasi feladatok lebonyolitdsa utdn mindenkor
kotelesek visszatérni. Az intézmény vezetdje kivételes esetben — ha a telephelyre valé
visszatérés lényeges tobbletkoltséggel jarna, illetve a visszatérést kovetden a gépjarmi
vezetGjének hazatérése szdmdra jelentds idobeni és anyagi hatranyt jelentene —
engedélyezheti a gépjarmil otthonandl torténé troldsat, amennyiben a gépjarmi
biztonsagos drzésének feltételei biztositottak.

Az intézmény gépjarmiivei a kozuti forgalomban csak érvényes menet okmanyokkal
vehetnek részt, ezért a gépjarmiivezetd kételes a menetlevelet, a forgalmi engedélyt, a
kételezd felelosségbiztositas és CASCO befizetésének igazolasat, illetéleg az
intézményi gépjarmi magancélu igénybevételére jogosité engedélyt magénal tartani.

A gépjarmilivek menetleveleit a logisztikai tigyintéz6 érvényesiti és adja at, a forgalmi
engedéllyel és a gépjarmil kulcsaival egyiitt a napi indités és iranyitas folyamataban. A
gépjarmiivek  forgalmi engedélyét, kulcsait, a logisztikai iigyintézd az
irodahelyiségében zart fém kazettdban, vagy lemezszekrényben 6rzi. Kiadni csak a
gépjarmiivezetdi munkakorben foglalkoztatottak, illetve a kiilén megbizéssal
rendelkez6 dolgozo részére szabad.

A napi feladatok teljesitését kovetoen a gépjarmiivezeték a forgalmi engedélyeket,
kulcsokat kotelesek a logisztikai ligyintézének leadni.
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Hét végén, illetoleg hét kdzben munkaidé utén a kiadott forgalmi engedélyt, kulesokat
(menetlevelet) a szallitasi feladatok befejezését kovetden zart boritékban (a
ragasztasnal atirassal) a gépjarmiivezetd koteles a portdn leadni, illetdleg miiszak
kezdéskor jogosult onnan felvenni.

A menetlevelet helyi forgalomban egy napra, helykozi forgalomban egy utra, de
legfeljebb harom napra szabad érvényesiteni.

Hérom napot meghaladé helykozi hasznalat esetében t6bb menetlevelet kell kiadni.

A helykozi hasznalat esetén a menetlevélre ra kell vezetni, hogy a hasznalatot ki és
milyen célbol engedélyezte.

A gépjarmivezetd a menetlevél rovatait szabélyszerlien, olvashatéan golyostollal,
tételesen (minden fel €s lerakasi helyen) €s folyamatosan, az adatok minden esetben
konkrét, naturélis teljesitményének feltiintetésével koteles vezetni és a teljesitett
fuvarokat, az igénybevétel megtdrténtét a gépjarmi hasznélojaval igazoltatni. A
menetlevélen fel kell tiintetnie a napi kezdés és végzes (befejezés) idépontjait.

A gépjarmivezetd a gépjarmiivet a kozponti intézmény teriiletére torténd beallas
id6épontjat a napi menetlevélen felettesével, vagy annak megbizottjaval kételes
igazoltatni, ¢s a menetokmanyt még aznap, de legkésébb a kovetkez6 munkanap
reggelén a logisztikai tigyintézo részére leadni.

A gépjarmiivet hasznald (rendelkezésre jogosult) személy az Ut befejeztével a
széllitési feladatok elvégzése utdn — a gépjarmii igénybevételét, a rakomany
szallitasanak megtorténtét igazolni tartozik.

Az intézmény barmely munkateriilete részér6l felmeriilo szallitasi igényt — a
fontossag, €s siirgdsség, valamint a teljesithetdség figyelembevételével — elsésorban
sajat lizemeltetésli gépjarmiivel kell lebonyolitani.

A szallitasi feladatok tervszerli és Osszehangolt ellatdsa, valamint az lizemeltetendd
gépjarmiivek minél jobb kihasznaltsdga érdekében a szallitasi igényt, az adott
munkateriilet vezet6jének vagy helyettesének a szallitds tervezett idGpontja el6tt
idoben, de legkésobb az azt megelozd napon 12 oéraig kell a logisztikai tligyintézd
részere bejelenteni.

Az igénybejelentéskor meg kell hatdrozni a szallitas céljat és helyét, személyszallitas
esetén a szallitandé személyek szamat, meg kell jel6lni az igénybevétel el6relathato
id6tartalmat.

A logisztikai ligyintéz0 a beérkezett igényeket a fontossagi és a gazdasigossagi

szempontok szerint rangsorolja és bevezeti a gépjarmiivenként kiil6n-kiilon vezetendd
iranyitokényvbe.

A menetlevéltdombot a gépjarmii vezetdjének kiadni nem szabad. A menetlevél
tirlapokat zart helyen kell tartani Ugy, hogy azokhoz illetéktelen személy hozza ne
férhessen. (Szigort szamadasi kotelezettség ala vont).

A menetleveleket sorszam szerint kell felhasznalni. A sorszam szerint mutatkozo
hidny esetén a menetlevél felkutatasara 8 napon beliil vizsgalatot kell inditani.



16. A felhasznalt menetleveleket a gépjarml rendszdma és a menetlevelek sorszama

szerint csoportositva kell irattarozni, és a bizonylatokra vonatkozo szabalyok szerint
Orizni.

17. A gépjarmiivezetok dltal leadott menetleveleket a logisztikai {igyintézének naponta
feltl kell vizsgalni olyan szempontbél, hogy a napi szallitési feladatok végrehajtasa az

engedélyezett program szerint tértént-e, valamint ellendrizni tételesen azok vezetett
adatait, a vezetés szabalyszer(iségét.

IL.
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmivek lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az {izemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: iizemanyagkoltség) meghatirozdsa a kévetkezdk szerint
torténik:

Az lizemi hasznélatt, valamint személyi hasznélati személygépjarmii iizemanyag
fogyasztasi normdjit - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4 §-4ban
meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell elszdmolni.

Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-ataldny és a meghatarozott
mindségli lizemanyag ardnak a szorzata adja.

2. Az izemanyag fogyasztdsi norménak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-
a szerinti elszdmolasa esetén kiilén p6tlék nem szamolhaté el!

3. Az izemanyag elszamolashoz a menetleveleket a tArgyhonapot kivetd hoénap 10. napjaig le
kell adni az (izemanyag elszamol6 részére.

4. Uzemanyag koltség csak a tolté4llomasok 4ltal kibocsatott, az Intézmény nevére szolo,
szabélyszerli szamla alapjan szamolhat6 el!

5. Az lizemanyag megtakaritds a gépjarmiivezetSt nem illeti meg.
Az lizemanyag megtakaritds Osszegének meghatdrozdsa az lizemanyag — elszdmolsi
id0szakra vonatkozdan szamitott — 4tlagos beszerzési aranak figyelembe vételével térténik.

6. Az lizemanyag tilfogyasztést a gépjarmiivezetd nem koteles megtériteni.
Az lzemanyag tulfogyasztis Gsszegének meghatirozdsa az lizemanyag — elszémoldsi
id0szakra vonatkozdan szamitott — 4tlagos beszerzési aranak figyelembe vételével torténik.

A gépjarmi lizemanyag havi elszdmoldsanak keretében kell elemezni és ellenérizni a
gazdasagos felhaszndlést, és ha e tekintetben rendellenesség, illetve tulfogyasztas észlelehetd,
annak megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést haladéktalanul meg kell tenni.

Készpénzigénylés iizemanyag - elélegre
Az intézmény gépjarmlvei {izemanyag-felhasznilisdra a gépjarmiivek vezetésével
megbizott alkalmazott részére iizemanyag eldleget kell folydsitani, utdlagos
elszamolassal, melynek 6sszege az alabbiak szerint hatarozhat6 meg:
A kijelolt elszamolési idészak tervezett futasteljesitménye, a gépjarmii id6szakra
vonatkoz6 meghatérozott normaja és az NAV éltal kozzétett izemanyagér szorzata.




Az lizemanyag-eldleg kiaddsa a D. Sz. ny. 12-50. N.r. sz4dmu sorszdmozott, szigoru
szamadasi kotelezettség ald vont ,.készpénzigénylés lizemanyag — elblegre” elnevezésii
nyomtatvanyon torténhet, melyet a logisztikai {igyintéz6 allit ki és az intézmény
gazdasagi vezetdje engedélyez.

A készpénzigénylés kiallitasanal fel kell tiintetni az elszdmolas hatéridejét, figyelemmel
arra, hogy az elszamolas realizalhato legyen.

Az elszamolési hatarid6t a kiadéstol szémitott 30 napon tul nem lehet megallapitani.
Azonos gépjarmire csak az el6leg elszamolést kvetden adhaté ki Ujabb eldleg.

A gépjarmiivezetot tartds tavolléte (szabadsag) elétt a kiadott lizemanyag — el6leggel el
kell szamoltatni. Betegsége esetén is az elszamoltatasrol gondoskodni kell.

Az lizemanyag — el6leg felhasznélasa

Az luzemanyag — elbleg kizarolagosan a kiadott célra hasznalhaté fel. Az intézmény
gépjarmiivezet6i kotelesek az ilizemanyag felvétel sorén a tele tankra valé feltsltést
biztositani a napi menetlevelén feltiintetni a kilométeréra allasat, a tankolt izemanyag
mennyiségét, és a szamla szerinti értékét.

Uzemanyag — el6leg elszamolasa

Az lizemanyag — el6leg elszamolaséra a sorszémozott, szigord szdmadasi kotelezettség
ala vont D. 12-53/N. r. szamu ,Uzemanyag — eloleg elszdmolasa™ elnevezésii
nyomtatvanytombot kell hasznalni. Az tizemanyag — elszamolds bizonylatat a logisztikai
ligyintézo allitja ki, az elszamolasi idészakra vonatkozé menetlevelek alapjan.

Uzemanyag elszdmolasa

A gépjarmiire vonatkozd, az elszdmolasi idszakban alkalmazhatd lizemanyagnorma a
geépjarmi 4ltal futott kilométer (végz6 km — kezdé km 6ra 4llds kiilonbozete) és
izemanyagar szorzata szdmolhaté el iizemanyag koltségenként.

Ahol:

- Uzemanyagnorma alatt — a meghatdrozott id6szakra és wtvonalra (vidék — varos),
valamint gépjarmtre vonatkoz6 lizemanyagnorma korrekciéval meghatarozott
(normal és t€éli) és engedélyezett lizemanyag-fogyasztas normat kell érteni,

- a gépjarmi altal futott km alatt — az elszdmolasi id6szak végz6 kilométerdra allas
¢s kezdé kilométerora allasanak kiilonbozetét, - figyelembe véve a vérosban és
kézigazgatasi hatdron koviili futdsteljesitményt, - melyet az ellendrzés soran
egyeztetni kell a napi teljesitmények sszesitésével,

- Uzemanyagar alatt — az elszamolasi idészakra vonatkozo lizemanyagszamla
(szamlak) alapjan elszamolt 6sszegnek és ugyan azon szamldban (szadmlakban)
felttintetett literben meghatarozott iizemanyag — mennyiségnek a hanyadosét kell
érteni.

A készpénzigénylés lizemanyag elélegre és az lizemanyag — elszamolas gépjarmiivenként
a forgalmi rendszam feltiintetésével alkalmazhato, figyelemmel kell lenni a
nyomtatvanyok folyamatos sorszamozottsiganak biztositasara.

A készpénzigénylés lizemanyag-elélegre nyomtatvanyra az intézmény pénztarosa minden
esetben koteles ravezetni, hogy az elSleget nyilvantartasba vette, az elszdmoldson pedig
fel kell tintetni az iizemanyag — eldleg visszavételezésérél kiallitott bevételi
peénztarbizonylat, és az elszamolt lizemanyag kifizetésének kiadasi pénztarbizonylat
szamat. Mindkét nyomtatvany els¢ példanya a hézipénztér alapbizonylata, melyrsl
folyamatos el6leg-nyilvantartést kell vezetni a pénzkezelési szabélyzatban el8irtaknak
megfelelden.



A bizonylatok masolt maésodpéldanyait az elszdmolédsi iddszaknak megfeleléen a
menetlevelekhez kell csatolni (logisztikai ligyintéz6 feladata).

2. szamu melléklet -, Készpénzigénylés lizemanyag-eldlegre”
3. szamu melléklet —,,Uzemanyag elszamolas”
4. szamu melléklet — ,,Havi elszdmolasi dsszesit”
I11.
GEPJARMU MENETLEVEZEK ES VEZETESUK

Az intézmény Ulzemeltetésében lévé gépjarmiivek a kozuti forgalomban csak
szabalyosan kiallitott menetlevéllel kézlekedhetnek az alabbiak szerint:

Fiat Ducato 2,3 Mjet Combinato Személygépkocsi menetlevél
9 személyes mikrobusz D. Gépjarmii 31.r.sz
Fiat Ducato 2,3 Mjet MHZ Tehergépjarmi menetlevél

D. Gépjarmt 21/4j r.sz.

Fiat Scudo 1,6 Mjet Tehergépjarmii menetlevél
D. Gépjarmi 21/4j r.sz.

1,) A menetlevél szigorti szamadasi okmanynak min6siil, azt eseményszertien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okméanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozd szabalyok szerint kell megdrizni.

2,) A menetlevél (okmény) fejrészét a logisztikai ligyintéz8 (iizemben tartd) allitja ki, az
eseményszeri vezetése a gépjarmiivezet6 feladata és kotelezettsége, annak hitelességét
alairasaval igazolja

3,) A menetlevél eseményszerti vezetése sordn az aldbbiak szerint kell eljarni:
- indulas eldtt: fel kell tintetni a kezdési idSpontot és a kilométerora allasat,
melynek meg kell, egyezzen az el6z6 napi zar6 kilométerora allassal
- a kozuti forgalomban: a teljesités helyét (honnan — hova) pontosan, keriilet, cim
szerint kell meghatérozni, a kilométerora allasat olvashatdan kell kitolteni. Vidéki
utakndl a kozigazgatdsi hatdr elérésekor a helyet és kilométerora allasat kiilon
sorban kell feltiintetni.

Személygepkocsi menetlevél: ki kell allitani a fuvar kezdési és befejezési idépontjat a
ténylegesen megtett utat km-ben, fel kell tiintetni az utasok
szamat €s nevét is. A fuvar befejezésekor az igénybevételt
igazoltatni kell.

Tehergépjarmli menetlevél: ki kell t6lteni az 4ru megnevezését. Kiilsé aruszallitas
esetén csatolni kell a fuvarokmanyok mésolatat is.

Esetleges személyszallitasndl fel kell tiintetni a szallitott
személyek nevét. A fuvar befejezésekor az igénybevételt
igazoltatni kell.



- a szdllitasi feladatok befejezését kovetben: a menetlevelet le kell zarni, amely
keretében fel kell tiintetni a targy napon megtett Osszes kilométert, tovabba a
szallitott személyek szdmat is a logisztikai ligyintézo részére le kell adni.

4,) A menetleveleket tintaval, pontosan és olvashatéan kell kitdlteni. Hibas bejegyzés esetén
javitani a sor athuzasaval érvényteleniteni kell és a kovetkezd sorban kell a valddi
adatokat bevezetni.

Javitani radirozassal, atirassal, javito festékkel TILOS ez az okmany hitelességét
kérdojelezi meg.

5,) Ha a gépjarmivet egy napon beliil tobb a feladattal megbizott dolgozo vezeti az atvételt és
atadast kilométeréra dllasanak megfeleléen le kell szignalni, a menetlevél hitelességét a
targynapon beliil gépjarmiivezetéssel (jogosult) megbizott dolgozdknak alé kell irni.

S. szamu melléklet havi km elszimolas koltségviselok szerinti bontasban
6. szamu melléklet Eves isszesité tablazat
7. szamu melléklet Gépjarmii - elszamolas

5. Nyilvan kell tartani és ellendrizni a gépjarmivezetok jogositvanyat.

6. Gondoskodni kell a kozlekedésrendészeti és balesetvédelmi rendelkezéseknek a
gépjarmiivezetok részérdl torténd betartdsatol, ismertetni kell eléttik a KRESZ
modositésait, biztositani kell szdimukra a rendszeres szakmai tovabbképzést.

7. Gépjarmiivek altal okozott kozlekedési balesetek, illetve gépjarmii szavatossagi kérok
esetében nyomban meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket

8. A gépjarmiveket el kell latni a sziikséges felszerelésekkel tigy, mint véddruha,

gépjarmii karbantartasi anyag stb. A kiadott felszerelést a személyi leltaraba fel kell
vezetni.

9. A gépjarmiivek fenntartdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsdnak keretében
gondoskodni kell:
- agépjarmiivek rendszeres karbantartasarol,
- a gépjarmiivezeték altal bejelentett miiszaki rendellenességek és hibak
kijavitasarol,
- agépjarmilveknek — idében — az el6irt szemlékre valé kiildésérél,
- aleadasra kertil6 gépjarmiiveknek az el6irt idében és helyen valé lead4asarol.

Gondoskodni kell tovabba az 1j gépjarmiivek atvételérdl és bejaratasardl, a szervizelés
az eloirt idében torténd elvégeztetésérdl.

Uj jarmi beszerzés esetén az atvételi okményok alapjan gondoskodni kell az
analitikus és szamviteli nyilvantartasba vételérol.

Minden forgalomban 1évé gépjarmii torzskdnyvét a pénzgazdalkodasi csoport pénztar
helyiségében lemezszekrényben kell 6rizni.

Az intézmény ételszdllitasra kijelolt gépjarmiivének a tevékenység ellatdsahoz
€rvényes kozegészségligyi szakhatdsagi hozzdjarulas sziikséges.

A gépjarml irdnyitasi és ellen6rzési tevékenység ellatdsa sordan az ANTSZ
hatérozatéban el6irt feltételeknek folyamatosan és maradéktalan megfeleléséget
biztositani kell.



10. A logisztikai ligyintéz6 a miszaki csoportvezetd iranyitasa és ellenérzése alatt latja el
feladatait.

A legfontosabb feladatok a kivetkezok.

a gépjarmlvek vizsgdztatdsaval, atirdsaval, forgalombél valé kivonasaval
Osszefiiggo, kiilénbozé hatdésagoknal sziikségessé valo feladatok ellatésa,

a gépjarmiivek id6szakos miiszaki vizsgira valé kiallitasanak biztositdsa,
gondoskodas a megfelel6 miiszaki allapotrdl,

a gépjarmii lizemeltetéséhez sziikséges okméanyok, nyomtatvényok készenlétben
tartasa, a kotelezé feleldsségbiztositais és CASCO biztositasi szerzédések

ervényessége ¢és a dijfizetési kitelezettség hataridére térténd teljesitése,

az intézmény gépjarmivei forgalmi engedélyének és kulcsainak biztonsagos
Orzése,

az intézményi gépjarmivek magéncélra valo hasznalatdra vonatkozd engedély
esetében a végrehajtas ligyintézése,

a gépjarmivezetdk napi  széllitasi feladatainak  §sszeéllitdsa, ennek
engedélyeztetése,

gépjarmiivek részére rendszeresitett menetlevelek kiallitsa, érvényesitése,
a gépjarmiivezetok részére az uti okmanyok, kulcsok ataddsa (naponta)

a felhasznalt gépjarmii- menetleveleken rogzitett teljesitmények naponkénti tételes
ellendérzése, a menetokmanyok térolésanak, megOrzésének biztositasa,

a gepjarmiivek tisztasigénak ellendrzése — ételszallité gépjarmli esetében a
takaritds ellen6rzé lap vezetésének ellenbrzése,

a geépjarmi  lzemanyag felhasznaldsdnak és fogyasztdsanak ellenbrzése
talfogyasztas esetén vizsgalat tartasa és okénak megsziintetése,

a gépjarmiivezetk oktatdsa, az oktatds tematikdjaban a menetlevelek vezetésével
kapcsolatos ismeretek felvételének biztositasa,

a gépjarmiibalesetek koriilményeinek tisztédzasa, szlikség esetén a helyszini
szemlén valo részvétel,

a gépjarmii miiszaki és forgalombiztonsagi kévetelményeknek megfeleld miszaki
allapot biztositasaval osszefliggd feladatok ellatasa,

a gepjarmii gazdasigos kihaszndldsanak szdmitéssal vagy ellendrzéssel vald
meghatédrozasa, illetve megvizsgalasa,

a gépjarmiivek lizemeltetésével, hasznalatdnak jogszerliségével kapcsolatos
ellenérzés megszervezése és végzése,



- agépjarmiivek felszerelésének és tartozékainak rendszeres ellenérzése,

- a geépjarmilvezettk munkajdnak, az engedélyezett munkaidd kotelezd
teljesitéseinek figyelemmel kisérése és ellendrzése,

- gondoskodas a gépjarmiivezetdk szakmai tovabbképzésérol,
- ageépjarmivek kotelezo feleldsségbiztositdsanak iigyintézése.

1. A gépjarmiivezetd koteles a telephely elhagyasa elétt a gépjarmiivet
forgalombiztonsagi szempontbol ellendrizni.(pl. égdcsere, biztositék csere, stb.)
A gépjarmiivezetd koteles a kezelésére bizott jarmiivet rendeltetésének megfelel6
szakszerlséggel, kell6 ovatossaggal és a KRESZ eléirasainak betartasaval vezetni. A
geépjarmi hasznalatanal tigyelnie kell arra, hogy az lizemanyagok minél takarékosabb
felhaszndlédsa mellett a lehet legjobb teljesitményt érje el.

A gépjarmiivezetd koteles a gépjarmiivet tisztantartani (kiviil-beliil) kiemelt figyelmet
kell forditani az ételszallito gépjarm{i takaritasara, fertdtlenitésére, és errdl a
takaritasellen6rz6 lapot napi rendszerességgel vezetni.

Idejében tartozik gondoskodni a sziikséges olajcserék, valamint a szitkségessé valt
javitasok bejelentésér6l. A jarmiiben keletkezett kisebb hibakat munkakéri
kotelezettsége keretében tartozik megjavitani, a nagyobb hibakat (pl. égdcsere,
biztositék csere) pedig észlelésiik utan azonnal koteles a gépjarml {igyintézének
€l6szoban és a menetlevélben jelenteni.

A logisztikai ligyintéz6 a szervizben torténd javitasarsl haladéktalanul intézkedik.

A gépjarmlvezetd a kezelésére, illetve vezetésére bizott jarmiivet koteles a
leggazdasagosabban tizemeltetni, s az utazast a menetlevélen megjelslt cél eléréséhez

sziikséges legrovidebb, illetve legjobb utvonalon biztonsdgosan lebonyolitani az
elindulastol a visszaérkezésig.

A gépjarmiivezetd az altala vezetett jArmilivon esetenként csak olyan személyeket és
arut szallithat, akik, illetve amelyek a menetlevélen, vagy a szallitasi utasitdson fel
vannak tiintetve.

Ugynevezett »fekete” fuvarokat vallalnia szigortian tilos. Utazésainak lebonyolitasa
soran a rendelkezést6l cltérben barhol vesztegelnie, vagy magin megbizasokat
véllalnia nem szabad.

Atszallitasbol a széllitdsara bizott anyagokat €s azok épségét gondosan megérizni
tartozik. Részt kell vennie az 4ru fel és lerakasaban is.

A gépjarmivezetd anyagilag és fegyelmileg felelés az 4ltala vezetett gépjarmi
tartozékaiért és leltari targyaiért, az altala felvett lzemanyag-el6leg kezeléséért és az
azzal torténd elszamolésért.

Kozlekedése sordn és munkavégzésekor a KRESZ rendelkezéseit, valamint a
munkavédelmi és balesetelharitasi utasitasokat maradéktalanul betartani koteles.
Kozlekedési balesetek esetén tartozik azt a logisztikai ligyintézének — telefonon —
azonnal jelenteni és sziikség esetén a baleset szinhelyére kihivni. Baleset alkalméaval
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koteles tovabba a rendérség kozlekedésrendészeti osztalyat, vagy a teriiletileg illetékes
rend6rérsot, — személyi sériilés esetén — a mentdket értesiteni. A baleset helyszinét a
helyszinelés befejezéséig nem hagyhatja el.

A geépjarmiivezeté a munkat alkohol-gyogyszer és kabitészermentes allapotban veheti
fel, szolgdlata ideje alatt is koteles ezt megtartani.

A gépjarmilivezetdé  koteles  mindazokat a nyilvantartasokat, illetve
formanyomtatvanyokat pontosan és szabalyszeriien vezetni, amelyek vezetését a
mindenkor hatalyos jogszabélyok szaméra kételezének eléirnak.

A gépjarmiivezeté szolgalatdnak maradéktalan és balesetmentes ellatasaért fegyelmi,
anyagi és blintetdjogi felel6sséggel tartozik.

12. Az intézményi gépjarmiivek lizemben tartiséért, jogszerli hasznélatdért, valamint az
lizem, forgalombiztonsdgi ¢s kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld

miiszaki dllapotaért az intézmény, mint tizemeltetd felels.

13. A Gépjarmi tizemeltetési szabalyzat karbantartdsa a miiszaki csoportvezeto feladata a
gazdasagi vezet6 jovahagydsa mellett.

Jelen szabalyzat 2021. julius 31-t8l 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg minden korabbi, a
gépjarmiivek tizemeltetésére vonatkozéan kiadott szabalyzat hatélyat veszti.

Budapest, 2021. julius 30.
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Megismerési nyilatkozat

A Fovarosi Onkorméanyzat Baross Utcai Idések Otthona (1047 Budapest, Baross u. 100.)
2021. 07. 31-t8] hatdlyos Gépjarmii iizemeltetési szabélyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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